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JednodusSe na evropské dotace - dil 2. — P
kvalitniho projektu

iprava a zpracovani

Po prvnim dilu seridlu, kde jste se dozv édéli obecné informace o dvou opera €nich
programech, kde je vyhlaSovatelem jednotlivych vyze v Ministerstvo vnitra CR, se
tentokrat zam éfime na pFfipravu, zpracovani a dalSi aktivity v ramci projekt u.
Zminime se také o strukturovaném rozpo  €tu, kli éovych aktivitach, realiza ¢énim tymu
nebo pravidlech pro publicitu.

MrLviv s

zamér. Potencialni Zadatel musi mit jasnou pfedstavu o tom, jaky projekt se ma uskutecnit. Jde o
soubor aktivit, jejichZ realizaci v uréeném ¢asovém ramci zadatel a potencialni pfijemce dosahne
pozadovaného cile. Projekt musi byt realizovatelny, odpovidat situaci a moznostem Zadatele, byt
dostatecné efektivni a udrzitelny.

Zamér projektu

Pro sepsani zaméru takového projektu musi Zadatel vychazet z analyzy situace a na jejim
zakladé definovat potfeby, nedostatky nebo zajem, pro jehoz feSeni ¢i naplnéni by byla realizace
projektu vhodna. Zadatel by mél rovnéz zvaZit veSkeré technické, finanéni, personélni a gasové
moznosti. Teprve poté, co ma konkrétni pfedstavu o svém projektu a dobfe pfipravenou strategii
¢i zameér, jak projekt zpracovat, muze zacit zjiStovat moznosti podpory napfiklad na internetovych
strankach Odboru strukturalnich fondi (OSF) Ministerstva vnitra CR www.osf-mvcr.cz_.

Projekt musi vychazet z vyzvy

Podminky finan¢ni podpory z Integrovaného opera éniho programu (IOP) nebo Operacéniho
programu Lidské zdroje a zam éstnanost (OP LZZ) jsou zvefejnéné u kazdé vyzvy na
internetovych strankach OSF. Vybrané vyzvy do programl (IOP - 1.1, 2.1 a 3.4; OP LZZ - 4.1)
vyhladuje, hodnoti a kontroluje Odbor strukturalnich fondd Ministerstva vnitra CR. Kazdému
potencialnimu zadateli doporucujeme seznamit se s textem vyzvy, manualem UspéSného Zadatele
OP LZZ, pfiru¢kou pro zadatele a pfijemce IOP, ktera je u kazdé vyzvy IOP nebo Desaterem OP
LZZ.

O finan¢ni podporu mohou Zadat vyhradné subjekty, které jsou v textu jednotlivych vyzev k
predkladani Zadosti o podporu uvedeny jako opravnéni Zadatelé. Obecné Ize Fici, Ze nékteré
vyzvy jsou uréené predevSim pro organizacni slozky statu a jimi zfizované prispévkové
organizace, jiné naopak pro mésta, obce &i kraje. Vyzva rovnéz pfimo specifikuje skupinu
obyvatel nebo instituci , ktera je dotéena realizaci projektu a mé z néj uzitek: nejcastéji se jedna
0 Ufady uzemnich samospravnych celku, jejich zaméstnance a jimi volené zastupitele, pfipadné
dalSi slozky zfizované/fizené témito Urady. Tuto skupinu nazyvame cilovou skupinou projektu.
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Body navic za spravny realiza €ni tym

Klicové aktivity charakterizuji &innosti, které budou vrédmci projektu realizovany. Kromé
samotného Fizeni projektu se nejCastéji jedna o poradani Skoleni, zavedeni nového systému,
sluzby elektronické verejné spravy apod. Podporované aktivity jsou vzdy uvedeny ve vyzvé.

Bez optimalné nastaveného realizacniho tymu nejen, Ze dojde k chybam v realizaci projektu, ale
muZe to veést i k jeho nizSi bonifikaci, jelikoZ struktura persondlniho zajiSténi je hodnocena v ramci
schvalovani projektové zadosti. Proto je nutné vhodné zvolit nejen Uvazky jednotlivych ¢lend, ale
také dostatecné popsat jejich zapojeni.

Nepodce nujte zpracovani projektu

V ramci zadosti bude také potfeba popsat mozna rizika a udrzitelnost projektu. Tyto oblasti jsou
klicové z hlediska hodnoceni projektu, jehoz vysledky jsou podkladem pro vybér téch
nejkvalitnéjSich projektd. Vécnym hodnocenim projektd se zabyvaji lidé, ktefi nemaji hlubSi
znalosti 0 Zadateli a jeho planech, proto je dulezité vénovat této ¢asti velkou pozornost. Kromé
vystizného slovniho popisu projektu je nutné zaméfit se i na duslednou pfipravu projektového
rozpo €tu, ktery musi byt pfiméfeny k planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a
prehledny. Rozpoc€et musi mit takovou strukturu, aby bylo mozné posoudit pfiméfenost vydaja,
Uplnost a relevanci jednotlivych polozek k aktivitam projektu a celku. Po finanéni strance bude
také potfeba dobfe propoditat tzv. uznatelné nédklady, které se pfimo €i nepfimo vazi na projekt.
Individualni projekty maji pouze pfimé néklady, prokazované pfimo, tj. pomoci uc¢etnich dokladu.
Pamatujte, Ze musite pocitat i s ur€itymi administrativnimi naklady pfedevSim na zacatku a konci
realizace projektu, které budete financovat z vlastnich zdroju (napf. financovani pfipravy
projektové Zadosti v€etné zpracovani analyzy cilovych skupin apod.).

Dodrzovani pravidel pro publicitu

PFi realizaci projektd v ramci jednotlivych programu je tfeba také pamatovat na dodrZovani
pravidel a povinnosti spojenych s publicitou. Povinné minimum publicity a vizualni identity projektt
podpofenych z OP LZZ stanovuje Manual pro publicitu OP LZZ, pravidla pro druhy operacéni
program obsahuje dokument Pravidla pro provadéni informacnich a propagacnich opatreni.

O podani navrhu projektu a dalSim postupu, napfiklad vyplnéni elektronického formulare
Benefit7 , se dozvite v nasledujicim vydani naSeho serialu. V ném se také podivame na
povinnosti Zadatele pfi kompletaci Zadosti.

Povinné p Filohy Zadosti

Soucasti pFipravy projektu a nasledné povinnou pfilohou zadosti o podporu musi byt i studie
proveditelnosti. Ta slouzi jako podklad k posouzeni realizovatelnosti projektu a ovéreni jeho
smysluplnosti. Smyslem studie je provést vSestrannou analyzu projektového investi¢niho
zaméru, resp. jeho variant. Proto musi obsahovat analyzu soufasného stavu, odhad
budouciho vyvoje feSené oblasti a navrh moznych vécnych variant feSeni.

Pro uspésSné vyhodnoceni musi projekt obsahovat kvantifikované cile, k jejichz naplnéni se
realizaci projektu zavazuje. Jde o tzv. monitorovaci indikatory , které se vztahuiji k pfislusné
projektové aktivité a maji jasné danou cilovou hodnotu. PInéni indikatord bude pfijemce
vykazovat v pravidelnych hlaSenich o pokroku a v monitorovacich zpravach.
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