MESTSKA CAST PRAHA 19

Utad méstské &asti

Tajemnik 5
Semilska 43/1, Praha 9 — Kbely, PSC 197 00

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Méstska ¢ast Praha 19 - Utad méstské &asti Praha 19,
zastoupena tajemnikem ufadu Mgr. Martinem Hrub¢ikem, MBA,
vyhlasuje dne 27. 01. 2026
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Odborny/a referent/ka — matrika a statni obanstvi

Sjednany druh préce: odborny referent na Useku matriky a statniho ob¢anstvi
Misto vykonu préace: Urad méstské ¢asti Praha 19, Semilska 43/1, Praha 9 - Kbely
Platova tfida: 9 (+ nadstandardni osobni ohodnoceni)

Piedpokladany nastup: dle domluvy

Zakladni pozadavky podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. o urednicich Wzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonii:

e statni ob&anstvi CR (V piipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt na uzemi CR)

dosazeni véku 18 let

zpisobilost k pravnim tkoniim

bezGhonnost

znalost ¢eského jazyka

Nabizime:

stabilni zazemi Gfadu izemni samospravy s pracovi$tém v Praze - Kbelich,
podporu profesniho a osobnostniho rozvoje a vzdélavani,

5 tydnii dovolené a 5 dnli zdravotniho volna,

prispévek na stravovani,

moznost sluZzebniho bytu,

a fadu dal$ich zajimavych vyhod v rdmci uceleného programu pro socialni rozvoj
zaméstnancu.

Dalsi pozadavky na uchazece:

pozadované vzdélani: sttedoskolské vzdélani s maturitou a vyssi,

Znalosti vyhodou: ramcova znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisil,
praxe ve vefejné spravé a osvédceni o zkouSce ze zvlastni
odborné zpiisobilosti pii spravé matrik a statniho obc¢anstvi,
dobré uzivatelska znalost PC (Word, Excel, Internet)

dalsi dovednosti, schopnosti: komunikativnost, vstiicnost a psychicka odolnost
zodpovédnost za vlastni praci
pfedpoklady k samostatné 1 tymové praci
presnost, spolehlivost, flexibilita, odpovédnost, rozhodnost
praxe ve statni spravé nebo samospraveé vyhodou
fidi¢sky prukaz skupiny B vyhodou

podminkou: v piipadé nastupu na pracovni misto, je dle vyhlasky ¢.
512/2002 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti ufednikl
uzemnich samospravnych celki, v platném znéni, nutné dolozit
osvéd¢eni o odborné zpusobilosti do 18ti mésict, ptipadné
dolozit doklad o wuznani rovnocennosti vzdélani. Neni-li
uchazece/ka drzitel/kou/em osvédceni, bude na pfipravny kurz
a zavérecnou zkousku piihlasen(a) zaméstnavatelem.
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Doklady, které je nutno prilozZit:
1) Piihlaska do vybérového fizeni, jez musi obsahovat:

jméno, ptijmenti, titul

datum a misto narozeni

statni ptislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho piislusnika)

datum a podpis zajemce

telefonicky kontakt nebo e-mail

2) Strukturovany zivotopis Suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech

3) Vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice, (cizi statni piislus$nik pfilozi
obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydavany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, postaci dolozit bezithonnost ¢estnym prohlasenim).

4) Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku je moZné podat:

1. osobné& do &tvrtka 30. 04. 2026 do 12.00 hodin na Utadu méstské &asti Praha 19,
Semilska 43/1, na podateln¢ nebo na odboru tajemnika, u pi Makové, a to v uzaviené
obélce s oznagenim ,,VR — referent OOS*

2. zaslat postou, kdy poslednim dnem doruceni je €tvrtek 30. 04. 2026, na adresu:

UMC Praha 19

odbor tajemnika

Semilska 43/1

197 00 Praha-Kbely

s oznaenim ,,VR — referent OOS*.

Vybérova komise posoudi na zaklad¢ doru¢enych piihlasek vhodn/ou/ého kandidat/ku/a.
Jednani vybérové komise je nevetejné (§8 zakona ¢. 312/2002 Sb.). V piipad€ nutnosti si
vybérova komise pozve k jednani uchazece (§9 zakona €. 312/2002 Sb.).

Formuléf ptihlasky ziskate na webovych strankach UMC Praha 19, www.prahal9.cz.
Upozornéni: V souladu s § 5, odst. 4 zdkona €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji
poskytuji vSichni uchaze¢i zaslanim uvedenych dokladi souhlas se zpracovanim jejich
osobnich idaji Méstskou ¢asti Praha 19 pro ucely vybérového fizeni do doby jeho uzavieni.

Informace k pracovnimu mistu poskytuje:

Mgr. Ale§ Liberda — vedouci ob¢ansko - spravniho odboru — UMC Praha 19,
tel. 284 080 830.

Informace k priubéhu vvbérového fizeni poskytuje:

Iveta Makova — odbor tajemnika, iveta.makova@kbely.mepnet.cz,
tel. 284 080 867, ptipadné Martina Pavlatova, DiS., tel: 284 080 850.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrustit toto vyberové fizeni kdykoliv v jeho prabehu.

V Praze dne 27. 01. 2026 Ma rt| n Digitalné podepsal

Martin Hrub¢ik
v 71 Datum:2026.01.27
Hrubdik 09:12:36 +01'00"
Mgr. Martin Hrub¢ik, MBA,
tajemnik UMC Praha 19
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