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|. Obecna ¢ast organizacniho radu

Cldnek 1
Uvodhni ustanoveni

Tento Organizacni rad Méstské Casti Praha 19 (dale jen organizacni fad) upravuje organizacni
strukturu Ufadu MC Praha 19 (dale jen Gfad), viech jeho organizaénich slozek a jejich vztahy.
Jeho vydanim, popF. schvédlenim dodatkd, realizuje Rada MC Praha 19 svoji pravomoc
rozhodovat o organizacni struktufe ufadu a o puUsobnosti jednotlivych odbor(i a dalSich
organizacnich sloZek vsouladu se zdkonem o hlavnim mésté Praze, v platném znéni.
Organizacni Fad upravuje vnitfni délbu prace, vzajemné kompetence a rozélenéni
zaméstnancl do organizacnich sloZek (odbory, oddéleni, Useky) a stanovuje celkovy pocet
zaméstnancl méstské ¢asti zafazenych do Uradu méstské casti.

Organizacni fad je rozdélen na ¢ast:

e obecnou, kterd upravuje problematiku vztahujici se na vSechny odbory a dalsi organizacni
slozky uradu,

e (ast zvlastni, ktera stanovuje jejich pravomoc a plsobnost.

Vnitini poméry Zastupitelstva MC Praha 19 a jim zfizenych vybord, Rady MC Praha 19 a ji
zfizenych komisi, fesi jednaci fady prijaté témito organy.

Organizacéni rad byl vypracovan na zakladé ustanoveni zakona o hlavnim mésté Praze v
platném znéni (dale jen ZHMP), Statutu hlavniho mésta Prahy v platném znéni (dale jen
"statut") a se zretelem k dalSim obecné zavaznym pravnim predpisim.

Cldnek 2
Zavaznost Organizacniho fadu

Organizaéni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Ufadu. Poruseni ustanoveni
organizacniho fadu mize byt na zdkladé rozhodnuti tajemnika kvalifikovano jako poruseni
pracovni kazné zvlast hrubym zpUsobem.

Vedouci odborl jsou povinni zabezpedit sezndmeni vSech podfizenych zaméstnancl
s obsahem organizaéniho fadu v rozsahu potfebném pro vykon jejich funkce. Zaméstnanec
stvrdi svym podpisem skutecnost, Ze byl seznamen s obsahem organizaéniho fadu na
personalnim Useku (viz Pfiloha - podpisovy arch).

Vedouci pracovnici jsou povinni promitnout stanovenou délbu prace z organiza¢niho fadu do
naplni prace podtizenych zaméstnanc(.



Cldnek 3
Nazev a sidlo MC Praha 19, organy MC Praha 19 a jejich plsobnost

Organy MC tvofi:

e Zastupitelstvo MC Praha 19 (déle jen ,zastupitelstvo®)

Zastupitelstvo je nejvy$Sim orgdnem méstské ¢asti. V oblasti samostatné plisobnosti je jeho
kompetence stanovena v pfislusnych ustanovenich ZHMP. V otazkach prenesené
plUsobnosti rozhoduje jen, stanovi-li tak zvlastni zakon. Zastupitelstvo zfizuje jako své
poradni organy vybory, vybor financni a kontrolni, jehoZ ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta, tajemnik ani osoby zabezpeéujici rozpo€tové a Uletni prace v ramci MC
Praha 19.

e Vybory Zastupitelstva MC Praha 19
a) Kontrolni vybor
b) Financ¢ni vybor

e Starosta MC Praha 19 (dale jen ,starosta®)

Pravomoc a postaveni starosty upravuji pfislusnd ustanoveni ZHMP. V souvislosti
s ustanovenim zvlastnich predpist ukldda na zakladé povéreni Radou MC Praha 19 ukoly
Méstské policii a Policii CR plsobici na tzemi MC Praha 19 a podili se tak na zabezpecovani
zalezZitosti verejného poradku a bezpecnostni problematiky. Na zakladé predchoziho souhlasu
feditele Magistratu hl. m. Prahy jmenuje a odvolava tajemnika, stanovuje jeho odménu a
podle zvlastnich predpistl, kontroluje a hodnoti jeho ¢innost. Dale plni povinnosti plynouci
z ustanoveni dalSich zvlastnich predpis(.

e Mistostarostové
> 1. mistostarosta pro Gzemni rozvoj MC Praha 19, Zivotni prostfedi, dopravu, bytové a
nebytové hospodarstvi
» 2. mistostarosta pro ekonomiku, Skolstvi, kulturu, socialni véci a zdravotnictvi,
» 3. mistostarosta pro skolstvi, sport a informacni technologie

Mistostarostové zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti, za vykon své funkce
odpovidaji zastupitelstvu.

e Rada MC Praha 19 (déle jen ,rada“)

Rada je vykonnym organem MC Praha 19 v ramci samostatné piisobnosti a ze své &innosti je
odpovédnad zastupitelstvu. Jako své poradni orgdny zfizuje specializované komise, které je
opravnéna také zrusit. Vramci své plsobnosti fidi jejich ¢innost, uklada jim ukoly a
prezkoumava opatreni komisemi pfijata. Jmenuje a odvolava predsedy a ¢leny téchto komisi
z fad ¢lend zastupitelstva nebo dalSich ob¢and. Na navrh tajemnika jmenuje a odvolava
vedouci odborl uradu. Nestanovi-li zvlastni zdkon jinak, rozhoduje rada ve vécech
samostatné plsobnosti. Dalsi plsobnost a pravomoci rady jsou upraveny pfislusnymi
ustanovenimi ZHMP.



e Komise Rady MC Praha 19 schvalené ke dni G¢innosti tohoto organizaéniho fadu:

a) Komise vystavby a rozvoje

b) Komise dopravy

c) Komise Zivotniho prostredi

d) Komise Skolstvi

e) Komise bytova

f) Komise sportu

g) Komise kultury

h) Komise povodriova

i) Komise pro kroniku a historii

j) Hlavni inventarizacni komise ve smyslu zakona o Ucetnictvi

k) Komise Skodni a likvidaéni

[) Komise pro otvirani obalek

m) Bezpecnostni komise dle zdkona o hl. m. Praze

n) Bezpeénostni rada MC Praha 19 ve smyslu krizového zdkona v platném znéni, v rdmci
niZ pracuje a je zfizen Krizovy tab MC Praha 19 ve smyslu krizového zakona

o) Krizovy $tdb UMC Praha 19 — komise zfizena radou dle zakona o hl. m. Praze

p) Komise BK Cerné ubytovny

q) Pracovni skupina SENIOR — Bezpeénostni komise MC Praha 19

r) Pracovni skupina komunikace a spravy médii MC Praha 19

a pfipadné dalsi komise dle rozhodnuti Rady MC P19. Kompetence vy$e uvedenych komisi a
orgdan se fidi obecné platnymi pravnimi predpisy. Veskera ¢innost komisi probiha za soucinnosti
prisluSnych odbor( uradu.

e Urad Méstské ¢asti Praha 19 se sidlem Semilska 43/1, Praha 9 — Kbely, PSC 197 00 (UMC
Praha 19)

Organizacni struktura Uradu je dale specifikovana v ¢lanku 4, ¢asti I. tohoto organizac¢niho radu.
Pravomocem, plsobnosti a ndplni ¢innosti jednotlivych organizacnich slozek je vénovana ¢ast Il.

Jednotlivé organy méstské ¢asti pini v souladu s platnymi pravnimi predpisy ukoly:
e v samostatné plsobnosti stanovené Statutem hl. m. Prahy v platném znéni
e v prenesené pusobnosti stanovené Statutem hl. m. Prahy v platném znéni
e provozniho charakteru.

Méstskd ¢ast plni v rdmci samospravné pulsobnosti Ukoly stanovené ZHMP a Statutem hl. m. Prahy
(dale jen statut) a zabezpecuje vykon statni spravy v prenesené plsobnosti na Urovni spravniho
obvodu. Pfi vykonu samostatné i pfenesené pisobnosti se organy MC Praha 19 Fidi statutem,
usnesenimi zastupitelstva, popf. Rady hl. m. Prahy, obecné zavaznymi vyhlaskami hl. m. Prahy a
platnym pravnim fadem. Vykon ¢&innosti provozniho charakteru je fizen pokyny tajemnika uradu,
popf. rady, v souladu s platnym pravnim radem.

K zdkladnim dokument@im samospravy nale#i zejména Uzemni plan hl. m. Prahy, jehoi cilem je
komplexni funkéni vyuZiti Uzemi, véetné casové koordinace vystavby a ostatnich cinnosti, které
ovliviuji rozvoj Uzemi.



Finanéni hospodareni MC Praha 19 se Fidi rozpo¢tem, v ném? jsou stanoveny cile a prostiedky k jejich
plnéni v obdobi jednoho roku. Tvorba, obsah, postaveni a funkce rozpoctu je upravena zdkonem o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoc¢tl (v platném znéni). Obsah a struktura rozpoctu MC
Praha 19 je dale upravena Statutem HMP.

Clének 4
Ut¥ad MC Praha 19

Utad MC Praha 19 tvofi:
e starosta
e mistostarosta (mistostarostové)
e tajemnik UMC Praha 19
e zaméstnanci UMC Praha 19

Zakladni organizacni jednotky uradu tvofi odbory, které se dale ¢leni na oddéleni, useky apod.
Vznik a zénik téchto organizaénich jednotek vidy projedndva rada MC Praha 19. Zakladni
¢innosti a kompetence jednotlivych odborl jsou uvedeny v ¢asti Il. tohoto organizaéniho radu.
V Cele odboru stoji vidy vedouci, ktery je pfimym nadfizenym vSech pracovnik( pfislusného
odboru dle ¢asti I. ¢lanku 1 a odpovida za vesSkerou ¢innost odboru (dale upraveno v ¢lanku 6
této ¢asti OR).

Organizacéni jednotky uradu vykonavaji zaleZitosti v samostatné a prenesené plsobnosti
v souladu se Statutem HMP v platném znéni a ddle se pfi své Cinnosti Fidi platnym prdavnim
radem.

Organizaéni schéma UFadu méstské ¢asti Praha 19 je pfilohou tohoto organiza¢niho Fadu.

Nazvy a clenéni zdkladnich organizacnich jednotek Uradu a jejich zkratky:

e Odbor kancelare starosty (OKS)

interni audit (1A)

usek informacnich technologii (IT)

sekretariat starosty

usek volenych orgdn(i a exekucniho organu (ESO)
fidic

YVVVYVY

e Odbor tajemnika (OT)

tajemnik

pravni sluzby

sekretariat tajemnika

usek kultury a vztah( k verejnosti (PR)
usek personalni a mzdovy

usek skolstvi a sportu

usek prestupkové agendy

usek krizového fizeni a prevence
knihovna

recepce

VVVVVVVVYVYYVY



> kronikarstvi

Odbor Zivnostensky (ZO)
»  Usek registrace a evidence fyzickych osob a pravnickych osob
»  Usek Zivnostenské kontroly

Odbor Zivotniho prostfedi, dopravy a mistniho hospodafstvi (OZPD)
Usek Zivotniho prostredi

Usek dopravy

Usek dopravné spravnich ¢innosti

usek mistniho hospodarstvi a technické spravy

[ ]
YV VYV

Odbor vystavby — stavebni urad (OV)

Odbor obcansko spravni (O0S)
podatelna

Czech point

vidimace a legalizace
matrika

evidence obyvatel
obcanské prikazy
cestovni doklady

spisovna

VVVVVVYVYY

e Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVZ)
» usek socidlni prace
»  usek socidlné-pravni ochrany déti

e Odbor ekonomicky (EO)
pokladna

usek mistnich poplatk
usek ucetnictvi a rozpoctu
usek stavebné investicni

YV VYV

e Odbor majetku, bytového a nebytového hospodarstvi (OMBNH)
»  Usek bytového a nebytového hospodarstvi
»  Usek majetku

Clének 5
Tajemnik aradu

Postaveni a plsobnost tajemnika upravuje zakon o hl. m. Praze.

Tajemnik je nadfizeny vSiem zaméstnancim, fidi a koordinuje c¢innost vSech organizacnich
slozek uradu prostfednictvim vedoucich odborli nebo pfimo v prfipadé uUsek(l odboru
tajemnika.



Tajemnik je nadfizeny zaméstnancdm UMC Praha 19 a #idi ¢innost Ufadu prostfednictvim
vedoucich odbor( a vedoucich dalSich organizacnich sloZzek. To nevylucuje pravo tajemnika
ulozit konkrétni ukol, kterémukoliv zaméstnanci uradu primo. V takovém pfipadé o uloZeni
ukolu informuje pfislusného vedouciho odboru ¢i utvaru dodatecné.

Tajemnik dradu:

e plini dkoly jemu uloZené zastupitelstvem, radou nebo starostou meéstské casti,

e zucastniuje se zasedani zastupitelstva a rady s hlasem poradnim,

e vsouladu s platnymi pravnimi prepisy vydava vnitfni smérnice a dalsi nafizeni potfebnad k zajisténi
¢innosti Uradu a provadi jejich pravidelnou aktualizaci,

e plni dkoly statutdrniho zastupce zaméstnavatele vicéi zaméstnancim dle platnych pravnich
predpisa,

e zabezpecuje prostiednictvim zaméstnancl plnéni usneseni zastupitelstva a rady, ridi a
kontroluje ¢innost zaméstnancd,

e pisemné povéfuje zaméstnance ktomu, aby vkonkrétnich pravnich vztazich,
administrativng pravnich vztazich jednali jménem UMC Praha 19 a vymezi jim pfitom
rozsah opravnéni,

e pisemné povéfuje zaméstnance, aby mohli Cinit prdvni Ukony jménem ufadu, a vymezuje
rozsah jejich opravnéni/cinnosti,

e navrhuje radé organizacni strukturu Uradu (vyddva organizacni fad), stanovuje pocty
zaméstnancU jednotlivych odborl a celkovy pocet zaméstnancl Ufadu s ohledem na
rozsah vykondvané agendy,

e stanovuje vsouladu s platnymi pravnimi normami platy vSem zaméstnancim uradu,
celkové prostiedky na platy zaméstnancd,

e navrhuje zfizeni nebo zruseni odbor( a dalSich organizacnich slozek uUradu,

e navrhuje radé jmenovani a odvolani vedoucich odbor( a dalSich organizacnich slozek s
vyjimkou interniho auditu, ktery je dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
jmenovan starostou,

e odpovida za agendu utajovanych skutec¢nosti, jmenuje bezpecnostniho rfeditele,

e koordinuje postup pti zpracovani stanovisek k navrhiim obecné zavaznych vyhlasek a
natizeni hlavniho mésta Prahy,

e vsouladu s vykonem spravnich ¢innosti v oblasti pfenesené pusobnosti dle statutu
projednava se starosty méstskych ¢asti zatazenych ve spravnim obvodu €. 19 technicko-
organizacni ukoly,

e svoldva a fidi pracovni porady s vedoucimi odbor(,

e rozhoduje o podjatosti vedoucich odbord ve spravnim ¢i prfestupkovém ftizeni a Cini
potfebna opatfeni k zajisténi dalsiho Fizeni,

e poskytuje soucinnost a realizuje ukoly v rozsahu pokynl Bezpecnostni rady Méstské ¢asti
Praha 19 ¢i Krizového Stabu Méstské ¢asti Praha 19 anebo Povodriové komise Méstské
¢asti Praha 19,

e fesi pripadné kompetenéni spory mezi odbory,

e za plnéni Ukoll uloZenych Uradu v oblasti samostatné a pfenesené plsobnosti je tajemnik
Uradu odpovédny starostovi méstské casti.



Cldnek 6
Vedouci odbort a ostatni vedouci pracovnici

V Cele zakladnich organizacnich jednotek uradu stoji vedouci (viz ¢lanek 4). Postup jejich
jmenovani je upraven v ¢lanku 5.

K zdkladnim povinnostem vedoucich odboru patfi:

e odpovédnost za plnéni ukoll vyplyvajicich z kompetenci pfislusného odboru (fizeni a
kontrola ¢innosti), véetné stanoveni pracovni napiné jednotlivych pracovnikd odboru,

e odpovédnost za zajisténi vnitfniho kontrolniho systému, v€etné povinnosti spolupracovat
s internim auditorem a podavat informace o vzniku vyznamnych rizik, nedostatcich
v ¢innosti organu verejné spravy a pfijimat opatreni k jejich ndpravé,

e odpovédnost za Cerpani financnich prostredkd z prislusné rozpoctové kapitoly (pokud je
vedouci pracovnik spravcem kapitoly),

e odpovédnost za dodrzovani platného pravniho fadu v rdmci ¢innosti pfislusného odboru a
povinnost upozornit tajemnika na prdvni zmény majici vliv na zménu plsobnosti a
struktury prislusného odboru,

e odpovédnost za aktualizaci vnitfnich smérnic v navaznosti na zmény pravnich predpist ve
vykonu agendy pfislusného odboru,

e odpovédnost za dodrzovani vnitfnich smérnic, internich nafizeni a povinnosti plynoucich
z platnych pracovnépravnich predpisi vramci pfislusného odboru a pracovisté a
povinnost seznamit tyto pracovniky s novymi predpisy a zménami,

e dohled nad dodrzovanim predpisli na useku bezpecnosti prace, ochrany zdravi pfi praci a
protipozarnich predpisli na daném pracovisti; v pripadé zjisténi technické zavady
odpovédnost za jeji nahlaseni pfislusnému odpovédnému zaméstnanci (udrzbar,
informatik apod.),

e zajisténi soucinnosti dalSich prislusnych odborli (tymova prace) pfi reseni ukolQ
presahujicich svym obsahem kompetence odboru, kterému byl Ukol pfidélen k vyfizeni,

e povinnost informovat o vystupech ¢innosti svého odboru dalsi vedouci odbort v ptipadé,
Ze zde existuje v ramci kompetenci pfima navaznost,

e spoluprace s tajemnikem ptiresSeni pracovné pravnich zalezZitosti pracovnik( svych odbort
v rozsahu daném zakonikem prace a internimi predpisy,

e pfiprava stanovisek k ndvrhim obecné zdvaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta
Prahy spadajicich svym obsahem do kompetence pfislusného odboru,

e Ucast na pravidelnych poradach vedeni nebo zajisténi svého zastupu v pfipadé
nepritomnosti; zajisténi plnéni ukol(, které z téchto porad pro prislusné odbory vyplyvaji,

e zpracovani mésicni evidence dochdzky prislusného odboru, véetné véasného predani
personalnimu Useku,

e (clast na zasedani zastupitelstva a na vyzvani také zasedani rady, véetné pfipravy a
predkladu materidlQ k projedndni; v pfipadé nepfitomnosti zajisténi svého zastupu,

e vypracovani podkladd pro odpovédi na interpelace ¢lend ZMC Praha 19 a poskytovani
informaci ¢lendm RMC Praha 19 a ZMC Praha 19,

e povinnost seznamit pracovniky s obsahem usneseni RMC Praha 19 a ZMC Praha 19, které
se vztahuji prfimo k ¢innosti pfislusného odboru nebo korganizacnim a provoznim
zalezitostem uradu jako celku,



e poskytuje informace na dotazy a podnéty statnich a nestatnich orgdnu a organizaci a
obcan(, vcetné zakona 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v ramci
svérené agendy,

e poskytuje soucinnost a realizuje Ukoly v rozsahu pokynli Bezpecnostni rady Méstské
¢asti Praha 19 ¢i Krizového Stdbu Méstské casti Praha 19 anebo Povodrové komise
Méstské ¢asti Praha 19.

Za plnéni ukoll feSenych v ramci samostatné a prenesené pulsobnosti jsou vedouci odborf
odpovédni tajemnikovi. Vedouci odboru kancelare starosty pfi plnéni Ukoll na Useku rady,
zastupitelstva a komisi rady odpovidd za plnéni ukoll starostovi, v ostatni Cinnosti je
odpovédny tajemnikovi.

Postaveni Utvaru interniho auditu je dale upraveno v ¢asti Il. tohoto organiza¢niho radu.
Dalsi vedouci pracovnici

Vedoucimi pracovniky jsou dale vedouci oddéleni/usekl, ktefi jsou pfimo podfizeni
vedoucimu odboru.

Vedouci oddéleni/usekd jsou k vykonu své funkce na zakladé navrhu prislusného vedouciho
odboru, po schvéleni Radou MC Praha 19, jmenovani tajemnikem tfadu. Vedouci oddéleni fidi
praci svych oddéleni a odpovidaji za ni vedoucimu pfislusSného odboru.

Bezpecnostni reditel

Vedoucim pracovnikem je dale bezpecnostni feditel, ktery je pfimo podfizen tajemnikovi
Uradu. Bezpecnostni feditel je jmenovan tajemnikem uradu. Bezpecnostni reditel fidi ¢innost
Uradu v oblasti agendy utajovanych skutec¢nosti a odpovida za toto tajemnikovi Uradu.

Clének 7
Zaméstnanci

Zaméstnanci, kterym je svéfen vykon spravnich Cinnosti, jsou pfijimani do pracovniho poméru
na zakladé vybérového fizeni dle zakona o Urednicich Uzemnich samospravnich celkll azméné
nékterych zakon(. Pracovni pomér, postaveni zaméstnance — jeho prava a povinnosti se dale
fidi platnymi pravnimi predpisy, zejména Zakonikem prace.

Stanoveni celkového poctu zaméstnanci Méstské ¢asti Praha 19 zafazenych do Ufadu MC
Praha 19 je zdkonem o hl. m&sté Praze vyhrazeno Radé MC Praha 19.

Zakladni povinnosti zaméstnancua Uradu vyplyvaji zejména:

e ze zakona o hl. mésté Praze,

e ztohoto Organizaéniho fadu MC Praha 19 a dalSich internich pfedpisd,

e zfunkéniho zafazeni a popisu pracovniho mista, ktery je nedilnou soucédsti pracovni
smlouvy (ndpln prace),

e 7z prikazu tajemnika, vedouciho odboru ¢i svého pfimého nadtizeného.
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Kazdy zaméstnanec je dale povinen dodrZovat:

e odpovédné a ve stanoveném rozsahu vykonavat vSechny ¢innosti, které vyplyvaji z popisu
jeho pracovni ¢innosti, véetné téch, pro které byl zvlast povéren (Clenstvi v komisich a
pracovnich skupindach, jednani jménem Uradu na zakladé zplnomocnéni apod.),

e formou pribézného vzdélavani a s ohledem na platné pravni predpisy a finanéni moznosti
Uradu dale prohlubovat svoji odbornost (zejména orientaci v pravnich predpisech, které
se pfimo vztahuji k vykonu jeho ¢innosti),

e zachovdavat mléenlivost o skutecnostech, s nimiz ptichdazi pfi praci do styku a nevyuzivat
tyto informace pro vlastni potrebu,

e dbdat o zachovani poradku a Cistoty na pracovisti,

e pfikontaktu s vefejnosti a ostatnimi zaméstnanci uradu vystupovat slusné a tim prispivat
k rozvoji pozitivnich mezilidskych vztahd,

e pokud je zaméstnanec povéren predkladanim material(l na Radu & Zastupitelstvo MC
Praha 19, ruci za jeho Uplnost a soulad materidlu s platnymi zakonnymi normami,

e poskytuje soucinnost a realizuje Ukoly v rozsahu pokynl Bezpecnostni rady Méstské
¢asti Praha 19 ¢i Krizového Stabu Méstské Casti Praha 19 anebo Povodriové komise

Méstské ¢asti Praha 19,
e vidy jednat v zdjmu MC Praha 19 a jeho Ufadu.

Kazdy zaméstnanec uUradu je pfimo podfizen vedoucimu odboru; v pfipadé jeho zatazeni
vramci odboru do oddéleni, je zaroven podfizen vedoucimu oddéleni. V pfipadé
nepritomnosti pfimého nadfizeného nebo jeho zastupce je zaméstnanec povinen splnit prikaz
vydany vys$im nadfizenym.

V pripadé vyjimecnych opatreni v situacich, kde hrozi bezprostiedni nebezpeci poskozeni
zdravi zaméstnance nebo poskozeni majetku Uradu, mize prikaz vydat opravnény pracovnik
(napriklad bezpecnostni a pozarni technik). Ten, kdo vyjimecné opravnéni pouzil, je povinen
ihned informovat pfislusného vedouciho pracovnika a tajemnika, ktery zajisti potrebnd
opatreni (zdkaz urcité ¢innosti, pouzivani zafizeni apod.).

Clének 8
Predavani funkci

V pfipadé predavani funkce (ukonceni pracovniho pomeéru zaméstnance, zména kompetenci
odbor( v ndvaznosti na legislativni zmény, strukturalni zmény v rdmci Uradu) je stavajici
zaméstnanec povinen:

e protokolarné predat veskerou agendu pfislusSnému zaméstnanci (nastupci), informovat ho o
jejim obsahu, véetné pribéhu a stavu nedokoncenych praci; pokud to personalni situace
nedovoluje, zajisti predani pfimy nadfizeny stavajictho zaméstnance,

e protokoldrné predat dalsi pracovni prostiedky a pomcky, které se bezprostfedné vztahuiji
k vwkonu pfislusné cinnosti a podat informace o zpUsobu jejich pouziti, véetné pouZziti
specializovaného programového vybaveni PC a obsahu PC.

Uvedeny systém se rovné? vztahuje na piipady predani nebo pfijeti agendy mezi UMC
Praha 19 a jinym statnim organem ¢i organizaci.
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Zameéstnanec, kterému kondci pracovni pomér, je povinen pisemné dolozZit zaméstnavateli
vyporadani svych zavazk(i formou propoustéciho listu potvrzeného pfisluSnym vedoucim
odboru, vedoucim OE, OMIBNH a personalistkou, kterym stvrzuje radné splnéni vyse
uvedenych povinnosti. Pokud vzniknou po dobu trvani pracovniho poméru zaméstnanci dalsi
zavazky (nakladani s finanénimi prostfedky na zakladé dohody o hmotné odpovédnosti,
hospodareni se svéfenym majetkem apod.), je zaméstnanec povinen zajistit jejich vyporadani.

Clének 9
Zastupovani

Svym zastupovanim v dobé své nepfitomnosti mUize povéfit tajemnik uréeného vedouciho odboru,
Ci jiného zaméstnance, vedouci odboru uréeného vedouciho oddéleni nebo jiného zastupce.
Urceny zastupce zastupuje vedouciho pracovnika v plném ¢i vymezeném rozsahu.

V odivodnénych pripadech si mlze zastupovany vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dllezitych
otazkach, pripadné opatfeni svého zastupce pozastavit. VyZaduji-li to okolnosti, mize pro
jednotlivé pripady zmocnit vedouci odboru svého podfizeného k jednanijménem odboru a vymezi
mu zvlast rozsah jeho opravnéni. Evidence téchto opravnéni je vedena u personalistky.

V pripadé zastupovani na dobu delsi nez 4 tydny probéhne predani agendy pisemnou formou,
ma-li prfeddvaci protokol ndvaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven

inventarizace hmotnych prostredkd.

Cldnek 10
Kontrolni systém

Kontrolni systém Ufadu v ramci financni kontroly se déli na:

a) Vnitfni kontrolni systém:

> Ridici kontrola — kontrolu pfi Fizeni vykonava kazdy vedouci pracovnik v ramci své
¢innosti (predbéind, pribéind a naslednd kontrola). Kazdy vedouci pracovnik
zodpovida za hospodarné, efektivni a Ucelné vyuZiti verejnych prostiedk.

» Interni audit — pfezkoumdva a vyhodnocuje primérenost a ucinnost fidici kontroly,
provéruje spravnost vybranych operaci, zajistuje konzultacni ¢innost v Uradu.

b) Verejnospravni kontrola — verejnospravni kontrolu zajistuje zaméstnanec Uradu ¢i jiny
subjekt povéreny starostou. Kontroly se provadi dle platné legislativy. Kontroly jsou zaméreny
na hospodareni s verejnymi prostifedky u prispévkovych organizaci a organizacnich slozek,
které jsou zfizeny MC Praha 19 a u Zadatel(l a pfijemct dotaci poskytovanych z rozpo¢tu MC
Praha 19. Verejnospravni kontrolou se provéruje primérenost a ucinnosti zavedeného
systému financni kontroly v pfispévkovych organizacich a nejméné jednou rocné se provadi
jeho hodnoceni.
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Clének 11
Oznacovani listin

VSechny pisemnosti vyhotovené organy méstské ¢asti se v zdhlavi oznacuji uvedenim slov
"Méstska cast" a nazvem méstské ¢asti. Dale se v zahlavi uvede oznaceni orgdnu, ktery
pisemnost vyhotovil, a to slovy "Zastupitelstvo méstské ¢asti", "Rada méstské ¢asti", "Starosta
méstské ¢asti”, "Urad méstské ¢asti" s presnym oznadenim odboru nebo "Zvlastni organ
méstské Casti" s pfesnym oznacenim druhu zvlastniho orgdnu a nazvem meéstské casti.

VSechna rozhodnuti vydana v samostatné plsobnosti méstské casti vyhotovend organy
méstské Casti se opatfi razitkem s oznacenim "Méstskd ¢ast" a ndzvem méstské casti, se
znakem méstské ¢asti, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

Vsechna rozhodnuti vydand v prenesené pusobnosti méstské casti vyhotovena organy
méstské Casti se opatfi razitkem s oznacenim "Méstska €ast" a nazvem méstské Casti se
statnim znakem.

Cldnek 12
Jednani jménem uradu

Méstskou €ast navenek zastupuje starosta. Starosta jedna jménem méstské ¢asti v rozsahu
zakonem, zastupitelstvem anebo radou svéfenych pravomoci. Starosta muizZe v nékterych
pfipadech delegovat (formou plné moci nebo povéreni) své opravnéni na jiné osoby, neni-li
stanoveno, Ze k ¢inéni UkonU je oprdvnén vyhradné starosta.

Jménem Uradu méstské ¢asti jedna starosta, mistostarosta, tajemnik Uradu méstské ¢asti (dale
jen ,tajemnik"). V rozsahu stanoveném timto organizacnim fadem nebo na zdkladé povéreni
tajemnika jednaji jménem uUradu méstské c¢asti téZz vedouci odbor( (nebo v rozsahu
zastupovani zastupci) nebo ostatni zaméstnanci zafazeni ve struktufe uradu méstské casti.
Dalsi zaméstnanci Uuradu méstské ¢asti mohou jménem drfadu méstské ¢asti vystupovat a
jednat jen na zékladé tajemnikem vydaného povéreni, pokud véc, ve které jednaji, prekracuje
rozsah jejich pracovni naplné.

Rozhodnuti, prikazy, nafizeni, smérnice a jind opatieni méstské ¢asti a uradu méstské c¢asti
podepisuje v rozsahu své plsobnosti starosta, nebo tajemnik anebo starosta spolecné s

tajemnikem.

Clének 13
Informacni a publikacni prostiedky

Urad zfizuje na misté vefejné pfistupném ufedni desku a zajistuje zvefejiovani informaci

dle zakona i zplsobem umoznujicim dalkovy pristup.
Urad zabezpecuje vedeni webovych stranek MC Praha 19, jejich vécny obsah a aktualizaci.

Urad zabezpeluje informovéani zaméstnancl v souladu s pravnimi predpisy prostfednictvim
intranetu.
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Urad informuje obéany MC Praha 19 té7 tim, ze vydava ¢asopis Kbeldk, a to v tisténé podobé
a i zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup; pofizuje videoreportaze z déni MC Praha 19 a
umistuje je na webovych strankach MC Praha 19; prostfednictvim infokanalu rozesila SMS
zpravy registrovanym odbératellim.

Clének 14
Zavérecna ustanoveni

Tento organizacni fad byl schvalen usnesenim rady ¢. 946/25/Taj dne 7.5.2025. Ménén muze
byt pouze formou pisemnych dodatkl schvalenych radou.

Dojde-li ke zménam pravniho radu, které se odrazi v pisobnosti organi méstské casti, plati
pfislusna zména ode dne Uuclinnosti pravni normy bez ohledu na jeji promitnuti do

organizacniho radu.

V mimofadnych situacich a krizovych stavech je &innost Ufadu fizena Krizovym $tdbem MC
Praha 19 a pravidly schvalenymi Bezpe¢nostni radou MC Praha 19.

Tento Organizaéni fad MC Praha 19 nabyva Géinnosti dnem 01.06.2025.
Jeho platnost konci vydanim nového organizacniho radu.

Nabytim Gcinnosti tohoto Organizaéniho fadu MC Praha 19 se rusi platnost organizaéniho fadu
ze dne 12.3.2024.

V Praze — Kbely

: Digitalné podepsal Digitalné pod T
Martin 5 oncie lvana Soatakons e vana
v 71, Datum:2025.06.09 & . . Datum: 2025.06.09
Hrubdi 12:51:04 +02'00" Sestakova 14:02:06 +02'00'
Mgr. Martin Hrubé&ik, MBA lvana Sestakova
Tajemnik UMC Praha 19 Mistostarostka MC Praha 19
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II.  Plsobnost odbor( a dalSich organizacnich jednotek

Odbor kancelare starosty (OKS)

Organizacni struktura odboru

e sekretariat starosty, véetné interniho auditu
e Usek informacnich technologii

e Usek volenych orgdn( a exekuéniho organu
e fidic

Cinnost vedouciho odboru

na Uzemi MC Praha 19 zodpovidd za plnéni povinnosti v oblasti obrany statu dle zvlastnich
predpist (Ukoly souvisejici s funkci statutarniho zastupce MC Praha 19),

v souladu s platnymi zakony, vyhlakami, Statutem hl. m. Prahy, usnesenimi RMC Praha 19
a ZMC Praha 19 Ukoly starosty a tajemnika Ufadu zabezpeduje chod kancelafe starosty a
fidi Cinnost sekretariatu,

ve spoluprdci s tajemnikem koordinuje ¢innost Useku informacnich technologii, zejména
obsah urednich webovych stranek a zvefejiovani informaci tykajicich se ¢innosti Uradu a
dalsich aktivit v rdmci MC Praha 19,

vyhodnocuje diskusni pfispévky na webovych strankach a navrhuje zpracovatele odpovédi
k dotazu, pfipadné zpracovava ndvrhy odpovédi,

v konkrétnich pFipadech poskytuje sd&lovacim prostfedkim informace o &innosti MC
Praha 19,

sleduje pldan RMC Praha 19 a ZMC Praha 19 a jeho pInéni z plisobnosti starosty,
kontroluje dodrzovéani termind a pInéni tkol{i stanovenych RMC Praha 19 a ZMC Praha 19,
v ramci MC Praha 19 pUsobi v oblasti registrace a udrzby pamatek, zajitovani kulturnich,
spoleéenskych, sportovnich a daldich akci pofadanych ve spolupraci s MC Praha 19
(vzdélavaci kurzy pro mladez, nematriéni obrady apod.); voblasti kultury ulzce
spolupracuje s odborem tajemnika (Usek kultury a vtahi k vefejnosti),

zajistuje ukony vyplyvajici ze zdkona o volbach do Parlamentu, do Evropského parlamentu,
do zastupitelstev obci a ze zékona o volbé prezidenta CR,

plni povinnosti na Useku poZarni ochrany, vytvari podminky pro i¢innou ochranu Zivota a
zdravi obc¢anl a majetku pfed poZary a pro poskytovani pomoci pfi Zivelnich pohromach a
jinych mimoradnych udalostech, fidi jednotky pozarni ochrany,

podili se na zajistovani fungujiciho integraéniho zachranného systému a pini dalsi
povinnosti vyplyvajici z krizového zakona,

plni povinnosti vyplyvajici ze zakona o prevenci zavaznych havarii zpGsobenych vybranymi
nebezpecnymi chemickymi latkami nebo chemickymi pfipravky,

podili se na pripravé a aktualizaci podkladi typovych (operativnich) plant krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materiadly dostupnd v rdmci svérené agendy.
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Interni audit

Zvlastni organizacni jednotka ztizend k zabezpeceni ukolll interniho auditu ve verejné spravé.
Jeho cinnost zahrnuje zejména finanéni audity, audity systémuU a audity vykon(, které jsou
provadény podle stanoveného planu. Utvar je pfimo podfizen starostovi MC Praha 19, ktery
zajistuje jeho funkéni nezavislost a organizaéni oddéleni od fidicich vykonnych struktur. O
vysledcich provedenych kontrol zpracuje zprdvu, kterou predklada starostovi. Veskera zjisténi
projedndva s pfislusSnymi vedoucimi zaméstnanci a navrhuje pfijeti opatfeni. Vysledky
internich audit( jsou pro organizaci pfinosem, nebot interni audit pfinasi ujisténi, Ze systém
vnitfniho fizeni a kontroly organizace je spolehlivy a Ucinny, tj. umozniiuje délat spravna
rozhodnuti ve spravnou chvili a dokdze véas identifikovat chyby a zajistit ndpravu.

Utvar zaji$tuje nezavislé a objektivni pfezkoumani:

e dodrzovani platnych pravnich pfedpist a vnitfnich organiza¢nich norem, vcéetné dalsich
stanovenych postupd platnych v rdmci Gfadu MC Praha 19

e hospodarnosti a efektivity hospodareni v ramci uradu

e funkénosti a ucinnosti vnitinich kontrolnich mechanism(

e rizik vztahujicich se k &innosti organt MC Praha 19, v€etné& moinosti jejich minimalizace
nebo odstranéni.

Sekretariat starosty

V souladu s platnymi zdkony, vyhlagkami, Statutem hl. m. Prahy, usnesenimi RMC Praha 19 a
ZMC Praha 19 a tkoly starosty a tajemnika tGfadu zabezpecuje Ukony souvisejici s ¢innosti
sekretariatu kancelare starosty, ktery zajistuje zejména:

- evidence veskeré doslé korespondence pro OKS a jeji vytizovani, véetné ukon
souvisejicich s vlastnim vyfizenim a dale evidence stiZznosti, petic a Zadosti o informace dle
zak. ¢. 106/1999 Sb.,

- administrativni a spisovou agendu pro kancelar starosty,

- pfijimani navstév, véetné dalsSich ukoll plynoucich z pisemného a osobniho styku starosty
a mistostarost(l s obc¢any a hosty,

- zajistovani obcCerstveni pro sekretariat,

- zajisténi udrzby kancelarské techniky pro OKS,

- komplexné zajistuje nakup a vydej kancelarskych a uklidovych potfeb pro urad, véetné
poptavkovych fizeni a souhrnné evidence potreb,

- zajistuje nakup reklamnich predmétd,

- vede evidenci medaili a estnych uzndni udélenych Radou MC Praha 19, vyhotovuje
podklady pro tvorbu pamétnich listin k udéleni medaili, a to k naslednému predani
informatikdm k vypracovani, zajistuje medaile pro jejich predani,

- komplexné zjistuje agendu zverejriovani dokumentl na Ufedni desce (elektronické i
fyzické), véetné evidence a pisemného oznamovani Ucastniklim o terminech zverejnéni,

- vede centralni evidenci smluv pro OKS v elektronické i listinné podobég,

- vede centralni evidenci objedndvek pro cely Urad, a to v elektronické i listinné podobé,

- vede centralni evidenci stiznosti, petic a Zadosti o informace v souladu s platnymi zakony,
véetné zplsobu jejich vyrizeni, a to v elektronické a listinné podobé,
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- zastupuje referentku sekretariatu tajemnika v pripadeé jeji nepfitomnosti,

- vede elektronickou evidenci ¢innosti straznik(i MP Kbely,

- kalendar rezervaci sdlu Lidového domu (LD) zastupuje sprdvce LD pfi zaddvani termind
rezervaci akci do kalendare salu LD,

- zajistuje rozesilani povinného vytisku ¢asopisu Kbeldk dle uréeného rozdélovniku,

- vykonava administrativni Ukony souvisejici s kondnim zasedani ZMC Praha 19 dle
jednaciho fadu,

- vykonava administrativni Ukony souvisejici s konanim zasedani RMC Praha 19 dle
jednaciho fadu,

- vede evidenci komisi RMC Praha 19 a vybort ZMC Praha 19,

- vede evidenci k vymdahani pohledavek, tj. administrativni cinnosti smérujici
k vymahatelnosti pokut ze spravni cinnosti ve spolupraci s Exekutorskym Urfadem pro
Prahu 7,

- pravidelné zajistuje pravni konzultace,

- vede evidenci o zapUjcovani sluzebnich voza ke sluzebnim uceliim,

- vede evidenci zapujcky zdravotnickych pomicek (invalidni vozik, choditko).

Usek informacnich technologii (IT)

- koncepcné ridi pouzivani veskeré vypocetni techniky na Uradé a zajistuje spravu sité,

- odpovida za instalaci, udrzbu a vyuZivani vypocetni techniky v podminkach uaradu,
posuzuje a navrhuje moznosti dalSiho rozvoje v této oblasti (nakupy dalSich zafizeni, SW a
HW vybaveni apod.),

- zajistuje udrzbu veskerého programového vybaveni a vypocetni techniky na vsech
pracovistich uradu,

- zajistuje dodavky vypocetni techniky a zajistuje radnou evidenci rozmisténi a presund
jednotlivych zafizeni, v pripadé potreby zajistuje také instalaci dodané techniky,

- zajistuje dodavky spotfebniho materialu (véetné recyklaci toner() a vede evidenci jeho
vydavani,

- vydava zavazné pokyny tykajici se prace uzivatell s vypocetni technikou, zejména s
ohledem na bezpecnost zpracovévanych dat,

- provadi pravidelnou kontrolu funkcnosti jednotlivych prvkd sité, véetné pfripojenych
zafizeni a zajistuje jejich pribéznou Udrzbu a pfipadné opravy,

- Uzce spolupracuje s odborem informatiky MHMP a s Institutem méstské informatiky
v rdmci zaji$téni technické provazanostia kompatibility Gfadu s MHMP a s Gfady jinych MC
(zajisténi sitového propojeni, véetné spojeni na internet, moznosti rozdifovani a
modernizace PC techniky, SWT vybaveni apod.),

- zajistuje instalaci, rozsifovani a Upravu stavajicich programovych aplikaci na serveru uradu

- spolupracuje s dalSimi smluvnimi partnery, ktefi zajistuji sluzby v oblasti specializovaného
programového vybaveni,

- kontroluje a zabezpecuje antivirova opatteni,

- zajistuje zalohovani a archivaci dat Ufadu,

- navrhuje technické reseni a zabezpecuje funkci sdilenych databazi (napf. evidence smluv,
evidence pohledavek),

- vytvafi a aktualizuje obsah webovych stranek aradu
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Usek volenych organt a exekué¢niho orgénu:

- pfipravuje a organizaéné zabezpecuje jednani ZMC Praha 19 dle jednaciho fadu ZMC
Praha 19 a té7 i na zaklad& pokynu vedeni radnice (vytvofeni navrhu programu ZMC
Praha 19 na zékladé podklad( pro jednani RMC Praha 19, kompletace podklad( — listinna
a elektronicka, distribuce podkladd pro jednani — listinnd a elektronicka, priprava ndvrhu
usneseni pro jednani ZMC Praha 19, vyhotoveni pfehledu schvélenych usneseni z jednéni
ZMC Praha 19, vyhotoveni zépisu z jednani ZMC Praha 19, vyhotoveni vypisd usneseni
z jednani ZMC Praha 19; vede evidence ¢lend ZMC Praha 19 a zabezpeluje pro né
informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce; dale archivuje originaly
zapist a podklad( pro jednani a provadi anonymizaci dokument(i: Zprava o ¢innosti RMC
Praha 19 pro web, ptehled schvalenych usneseni pro web, zapis ze ZMC Praha 19 pro
ptipadné nahlédnuti obcan(),

- pripravuje a organizaéné zabezpeluje jednani RMC Praha 19 dle jednaciho fadu RMC
Praha 19 a té7 i na zakladé pokynu vedeni radnice (kompletace material pro jednani RMC
Praha 19 — listinna a elektronicka, elektronickd distribuce podkladd pro jednani RMC
Praha 19 radnim, pofizovani zapisu v pribéhu jedndni, vyhotoveni zapisu ze zaseddni RMC
Praha 19, vyhotoveni vypisG usneseni z RMC Praha 19, archivace originalG zapisG a
podkladd pro jednani, anonymizace zapist z RMC Praha 19 pro pfipadné nahlédnuti
obé&an( a dale ¢innosti spojené s RMC Praha 19 vyplyvajici z pokyn( vedeni),

- vede evidenci usneseni RMC Praha 19 a ZMC Praha 19 v oblasti ¢innosti starosty a sleduje
jejich realizaci,

- vede evidenci Komisi Rady MC Praha 19 a Vybor& ZMC Praha 19 — vyhotoveni pfehledové
tabulky vSech komisi a vybor(, a jejich ¢lend v¢. telefonickych a emailovych kontakt(,
zajistuje aktualizaci prehledu ¢lenli komisi a vybor( pfi jejich pripadném odvolani i
jmenovani —a nasledné dava pokyn informatiklim ke zméné na webovych stankach uradu,
archivuje zapisy z komisi a vybora),

- pravidelné zpracovava monitoring RHMP a ZHMP a nasledné elektronicky rozesila vedeni,
vedoucim odbor(, radnim, pfedseddim komisi a vybor(, a v pfipadé potieby, fediteltim ZS
a MS; vechny zpracované monitoringy elektronicky archivuje,

- ve spojitosti s vymahatelnosti pokut ze spravni ¢innosti, a na zakladé povéreni UMC
Praha 19, spolupracuje s Exekutorskym ufadem Praha 7, Zivnostenskym a Ekonomickym
odborem, kdy vykonava administrativni ukony smérujici k vymahani pohledavek, o vsech
ukonech vede elektronickou a listinnou evidenci,

- vede evidenci pfisedicich u Obvodniho soudu Praha 9 - sleduje terminy konciciho
funkéniho obdobi pfisedicich, komunikuje sOS Praha 9, komunikuje s pfisedicimi
v souvislosti se znovuzvolenim ¢i ukoncéenim funkce pfisedicich, administrativa v dané véci,

- Zadosti o informace dle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim:

e vede evidenci doslych Zadosti a odpovédi (tj. pridéleni evidencniho Cisla, postoupeni
tajemnikovi k ndslednému predani Zzadosti pfislusnému referentovi ke zpracovani,
dohlédnuti na véasné zpracovani odpovédi, odeslani odpovédi, anonymizace zadosti a
odpovédi a nasledné postoupeni informatik(im k umisténi na webové stranky uradu),

e vede evidenci doslych Zadosti a vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informace,

e vede evidenci stiznosti podanych na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace,

e zpracovava vyro¢ni zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci dle zakona a zajistuje
jejich uverejnéni na webovych strankdch MC Praha 19.
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zajisténi odvozu na potrebné schlizky predstavitelt vedeni radnice, vedoucich a dalsich
zaméstnancd,

zajisténi dovozu magistratni posty,

zajisténi servisu na sluzebnich vozech,

zajisténi nakupu véci a materialu pro urad dle pokynu nadtizeného.

Odbor tajemnika (OT)

Organizacni struktura odboru

e tajemnik

e  pravnisluzby

e sekretariat tajemnika

e  Usek kultury a vztah( k verejnosti
e Usek persondlni a mzdovy

e  Usek Skolstvi a sportu

e knihovna

e recepce

e  kronikarstvi

e  bezpecnostni feditel

e  Usek prestupkové agendy

e Usek krizového fizeni a prevence

Tajemnik

Postaveni a plisobnost tajemnika je upravena v ¢lanku 5 ¢asti I. tohoto organizacniho radu.

Dalsi ukoly tykajici se organizace chodu uUradu plynouci z postaveni tajemnika jsou zejména:

koordinace plnéni ukoll jednotlivych odbord plynoucich z tohoto organizaéniho fadu,
véetné ukoll zadanych pfimo (viz. ¢ast I. ¢lanek 5),

provadéni kontroly dodrZzovani zdkon(, obecné zavaznych predpisl, nafizeni a vnitfnich
smérnic organizace, véetné pokynl vydanych MHMP,

zpracovani vnitfnich smérnic a pokyn tykajicich se chodu uradu,

zabezpedeni chodu odboru tajemnika a koordinace ¢innosti jeho slozek

prostfednictvim smluvniho partnera zabezpecuje Cinnosti BOZP a PO, véetné skoleni
zaméstnanc(, zajisStuje se smluvnim partnerem pracovné lékarské sluzby pro
zaméstnance,

zpracovava odpovédi na Zadosti o informace v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu kinformacim v pfipadech, které svym obsahem spadaji do
kompetence tajemnika,

prislusné Ukoly uvedené v ¢asti I. ¢lanku 6 tohoto organizacniho fadu vztahujici se
k postaveni vedoucich pracovnika,
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- zajistuje vsouladu se zdkonem o uUfednicich vzdélavani Grednik( (vstupni, pribéziné,
vzdélavani vedoucich urednikl, zajistovani zkousek odborné zplsobilosti pro spravni
¢innosti Grednikd), a vyhotovuje plany vzdélavani arednik( a zajistuje jejich kontrolu,

- ve spolupréci s personalnim Usekem zajistuje prijimani novych zaméstnanc( v souladu se
zakonem o Urednicich a ZP (vyhlasuje vefejnou vyzvu a vybérové fizeni na obsazeni volnych
pracovnich pozic),

- podili se na pfipravé a aktualizaci podklad(i typovych (operativnich) plana krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v rdmci svéfené agendy,

- organizuje setkdvani seniorl a pamétniki méstské casti, organizuje praci kronikare,
zajistuje archivaci a evidenci historickych fotografii a zapisy z vypravéni pamétniku.

Pravni sluzby

- zabezpecuje konzultacni, metodickou a poradenskou cinnost pro vykon agend odbori
Uradu, na zadost také pro Radu a Zastupitelstvo MC Praha 19,

- koordinuje pravni postupy odbor( pfti reseni pripadd presahujicich kompetence jednoho

- odboruy,

- archivuje a eviduje pravni predpisy (Sbirka zdkon(l, obecné zavazné vyhlasky a nafizeni
HMP, véstnik vlady CR apod.),

- archivuje a eviduje doslé drazebni vyhlasky,

- archivuje a eviduje piipady ve véci ustanoveni MC Praha 19 opatrovnikem povinnych,

-z pravniho hlediska koriguje dokumenty personalniho Useku a tajemnika,

- zastupuje MC Praha 19 v jednotlivych pravnich sporech.

Sekretariat tajemnika

- vede administrativni a spisovou agendu pro OT,

- zajistuje evidenci veskeré korespondence tajemnika, véetné vsech ukonU spojenych s jejim
vyfizovanim,

- pfijima navstévy a plini dalsi Ukoly plynouci z pisemného a osobniho styku tajemnika
s obcany, hosty a zaméstnanci Uradu,

- spravuje evidenci zapisQ, usneseni, internich sdéleni a ostatnich dokument( OT,

- zajistuje podklady a pfipravu material( potfebnych pro ¢innost OT,

- vede evidenci smluv v CES za OT,

- zastupuje referentky sekretaridtu starosty v pripadé jejich nepritomnosti,

- vykonava dalsi prace podle pokyn( tajemnika.

Usek kultury a vztaht k vefejnosti

- komplexni zajistovani informacnich, publicistickych a tiskovych vztah( k verejnosti a
hromadnym sdélovacim prostfedkdm (tiskovy mluvci),

- stanovovani pfistupl a zpUsobl provadéni informacnich kampani ve sdélovacich
prostiedcich, véetné jejich pfipravy a realizace,

- vytvareni a realizace projektl a program( informovani a prezentace ¢innosti organizace
ve vztahu k verejnosti,
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- predkladani navrhl planu kulturnich akci v objektech v majetku méstské ¢asti starostovi
MC Praha 19 a na vefejnych prostranstvich MC Praha 19 (a nasledné zajisfovania
kompletni pFiprava tradi¢nich i nové vznikajicich kulturnich akci ve Kbelich, prfedevsim ve
kbelském parku, v LD Kbely, ve spolupraci s mistnimi kluby, organizacemi a dalsimi —
napf. Klubem seniort Kbely, STP, Ekocentrem Prales, kulturnimi a rodinnymi centry, ve
spolupraci se ZS Kbely, ve spolupraci s MS Kbely, spoluprace se Spartakem Kbely,
aj.); organizace tvofrivych dilen v rdmci jednotlivych kulturnich akci. Organizace a zajisténi
prodejnich stankd v ramci kulturnich akci ve Kbelich. Podpora a komunikace s mistnimi
kluby ohledné reciprocity na akcich.

- zajisfovani vhodné vyzdoby prostor UMC Praha 19 (po odsouhlaseni starostou, pfip.
tajemnikem);

- komplexni zajistovani organizace kulturnich akci pro déti a mladez;

- zajistovani kostyma pro kulturni akce, vedeni jejich evidence, Upravy ¢i ¢isténi,

- pfima ucast na kulturnich akcich pro vefejnost za MC Praha 19, zajisténi hladkého priibéhu
akci ¢i pripadné ucast v roli animatora.

- vedeni tvofivého krouzku Jehli¢ka pro vefejnost v ramci Rodinného centra MC Praha 19,

- zajistovani propagace MC Praha 19 v ¢asopise Kbeldk, na webovych strankach, na
facebooku, na vyvéskacha v dalSich sdélovacich prostfedcich.Stim je spojena i
komunikace s médii,

- zajistovani grafického zpracovani, pfipravy tiskovin, dalSich vizualnich materiald
prostfednictvim externistu

- zajistovani produkce audiovizudlniho a audio obsahu, véetné stfihu videi, postprodukce a
zakladni udrzby technického vybaveni prostfednictvim externista.

Usek gkolstvi

- zajistuje agendu spojenou s funkci MC Praha 19 jako zfizovatele Mistni knihovny Kbely,

- zaji$fuje agendu spojenou s povinnostmi MC Praha 19 jako zfizovatele $kolskych zafizeni,
vybérova fizeni na pozice reditell skolskych zafizeni,

- zpracovava navrh rozpoctu Skolskych zafizeni v oblasti mzdovych prostfedkd a primych
nakladd na vzdélani,

- zpracovava rozbory hospodareni Skolskych zafizeni a zajistuje predani krajskému Gradu,

- ve spolupraci s OE zpracovava zuctovavani prostiedkl statniho rozpoctu poskytovanych
krajskym Ufadem a zajistuje podklady pro sumarizaci Ucetni uzavérky, Ucetnich a
financnich vykazl Skolskych zatizeni v oblasti mzdovych prostredkd a primych nakladd na
vzdélani,

- shromaiduje a dale zpracovava data z dokumentace a evidenci Skolskych zatizeni, ktera
déle predava krajskému tradu a MSMT (vyroéni zpravy aj.),

- zabezpecuje komunikaci mezi zfizovatelem, skolskymi subjekty a odborem skolstvi MHMP

- vramci zajisténi programl prevence kriminality mladeZe spolupracuje se Skolskymi
subjekty a s OSVZ,

- zajistuje metodickou podporu a usmérfiovani fediteld prispévkovych organizaci (PO)
zfizenych MC Praha 19 v souladu s pravnimi predpisy, ziizovacimi listinami, metodickymi
sdélenimi, usnesenimi rady a zastupitelstva MC Praha 19,

- analyzuji a vyhodnocuiji ¢innost PO, provadi pravidelné rozbory hospodafeni PO

- predkladaji Radé MC Praha 19 material k mimotfadnym odménam fediteldm PO

- posuzuji navrh finanéniho planu PO
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pfijimaji od rfeditele PO podnéty ke zménam ztizovaci listiny

zabezpecuji predkladani material( tykajicich se PO do komisi, vybor(, rady a zastupitelstva
MC Praha 19,

vykonavaji verejnospravni kontrolu PO dle § 9 zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
v platném znéni

zpracovavaji navrhy reseni problém( PO

podili se na tvorbé kratkodobych i dlouhodobych vécnych zamérl PO, aj.

Usek persondlini a mzdovy

zabezpecuje vesSkeré ukony spojené se zabezpecenim persondlniho obsazeni Uradu,
vedenim personalni agendy zaméstnanct ufadu, véetné ukon( souvisejicich (vybérova
fizeni, pracovni smlouvy, styk se zdravotnimi pojistovnami, s PSSZ apod.),

zajistuje agendu prace a mezd — vyhotoveni podklad(l pro zapoctové listy, ELDP, mési¢ni
zpracovani mezd (mzdové listy, vyplatni listiny, pfehledy pro zdravotni pojistovny,
prehledy pro PSSZ, rekapitulace, hromadné prikazy), zpracovani podkladd pro uUrad prace
o0 zaméstnavani osob ZPS, provadéni zdkonného pojisténi dle §125/93 Sb., provadi
vyuctovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti, zajistuje agendu spojenou
s ndhradami mzdy (e-neschopenka, otcovskda, materska, rodi¢ovska, karanténa a izolace,
krizové osSetfovné aj.), provadi vystaveni potvrzeni o vysi pfijmU a srazenych zélohach na
dan z pfijmu

ve spolupraci se smluvnim partnerem zabezpecuje pro zaméstnance pracovné lékarské
sluzby, vede evidenci |ékarskych prohlidek, véetné lékarskych posudk( u zaméstnancu,
spravuje archiv personalni dokumentace a v souladu s platnymi predpisy zajistuje skartaci
personalnich dokumenta

vede evidenci Cerpani finan¢nich prispévkl na socidlni rozvoj zaméstnancul v souladu se
Zameéstnaneckou smlouvou.

Knihovna

zajistuje ndkup a evidenci knih v pfirGstkovém seznamu, nové zakoupené tituly oznadi a
zapiSe do knihovnického systému Tritius

predklada tajemnikovi vyuctovani zakoupenych titul(;

provadi revizi knihovniho fondu, po schvaleni provadi vyfazeni nevyhovujicich titul(, vede
Ubytkovy seznam;

provadi evidenci knihovniho fondu, evidenci vypujcniho protokolu — registrace a evidence
¢tenarll, upominky, subskripce knih, absencni i prezenéni pdjéovani knih a ¢asopisU;
opravuje poskozené knihy ve stavajicim knihovnim fondu,

ve spolupraci s pracovnikem Useku kultury a vztahd k vefejnosti zajistuje kulturni akce a
literdrni porady — literarni besedy pro ZS, MS a Klub senior@, daldi kulturni akce pro
verejnost, podili se na prezentaci pofadanych akci;

vykonava dalsi administrativni Ukony spojené schodem knihovny a dodrZzovédnim
Knihovniho fadu,

zajistuje meziknihovni vypUjéni sluzbu a bibliograficko-informacni sluzbu;

-22-



- zajistuje ucast knihovny ve vyhlasovanych projektech, je zapojena do programu
Metropolitni knihovna, organizovaného Méstskou knihovnou hl. m. Prahy, grantovy
projekt Ceskd knihovna, ve spolupréci s MKP zajituje vyménné soubory a dalsi sluiby pro
Ctenare

- zaji$tuje odbornou praxi studentd SOS Nahorni v oboru knihkupec — nakladatel.

Recepce

- zaji$téni provozu recepce UMC Praha 19,

- navigace navstév a obcanl na urad, informovani zaméstnancli o navstévach

- obsluha verejné kopirky v prostorach vratnice,

- zajisténi provozu automatu na vodu v prostorach vratnice (objednavani kelimkd, servisu
apod.).

- zajisténi provozu automatu na hotova jidla, obsluha automatu.

Kronikarstvi

- psani kroniky je vyhradnim prdvem povéreného kronikare, ktery do ni zaznamenava
informace o vesSkerém déni v obci,

- povéreny kronikar pfipravuje zapisy do Kroniky obce za jednotlivé roky, po schvaleni zapisu
radou MC Praha 19 je ru¢né pfipisuje do Kroniky obce,

- publikovani ¢lankd o historii Kbel v mistnim ¢asopise Kbeldk,

- pomoc pfi pfipravé psani knih a dalSich publikacich o Kbelich — vyhleddvani podkladd,
fotografii,

- besedy s obcany, seniory, détmi o historii Kbel, organizuje nau¢né prochazky po Kbelich,

- spoluprace pfi realizaci , Letopiseckych setkani“, pofizovani zapist apod.,

- komunikace s obcany Kbel o historii, ziskavani fotografického materialu pro kroniku,

- ziskavani informaci z archivaq,

- spolupréace s ostatnimi kronikafi obci, MC Praha 19,

- tfidéni a zpracovavani dat a novych informaci o historii Kbel; vedeni a sprdva archivu
fotografii a textovych dokumentu,

- sprava webovych strdnek méstské ¢asti tykajici se historie Kbel,

- fidici a koncepcni prace na projektu historické naucné stezky po Kbelich, na projektu
symbolického obnoveni kaplicek lemujicich Svatou cestu na katastralnim Guzemi Kbel (sbér
informaci, dat, fotografii, vzpominek i legend, publika¢ni a osvétova cinnost), na projektu
barevnych polepl autobusovych zastavek aj.

Bezpecnostni rfeditel (BR)

- zabezpecuje nakladani s pisemnymi materidly podle zdkona o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti (stupen utajeni ,Vyhrazené®)

- je ptimo podfizen zakonem stanovené odpovédné osobé

- pro tajemnika uUradu v souladu s platnymi zdkony, vyhlaskami, Statutem hl. m. Prahy,
usnesenimi RMC Praha 19 a ZMC Praha 19 a Ukoly tajemnika Gfadu zabezpeéuje ukony
souvisejici s povinnostmi tajemnika Uradu v oblasti agendy utajovanych skuteénosti a
odpovida za toto tajemnikovi Ufadu
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provadi ovéreni splnéni podminek vramci persondlni bezpecCnosti k pfistupu
k dokumentlm na stupen ,Vyhrazené“

oznamuje splnéni podminek pfistupu k dokumentiim na stupen ,Vyhrazené”

eviduje veskeré osoby, u kterych doslo k ozndmeni splnéni podminek pfistupu
k dokumentim na stupen ,Vyhrazené“

v ramci zakonné lhlty provéruje nasledné splnéni zakonnych podminek

pri zaniku platnosti ozndmeni zajistuje, aby fyzickd osoba, které oznameni o splnéni
podminek pristupu k dokumentim na stupen ,Vyhrazené” zaniklo, neméla pfistup
k takovym dokumentim

prebirda od fyzickych osob, které jsou drzitelem oznameni jimi povinné sdélované
informace

podili se na pfipravé projektu Projekt fyzické bezpe¢nosti MC Praha 19

podili se na implementaci opatfeni, které z Projekt fyzické bezpeénosti MC Praha 19
vyplyvaji

reportuje bezpecnostni situaci a o zjisténich informuje odpovédnou osobu

je kontaktni osobou, kterd vyfizuje agendu vramci komunikace s Narodnim
bezpecnostnim Uradem
samostatné v rdmci své agendy se podili na realizaci spisové sluzby a skartace.

Usek prestupkové agendy

Projedndva a fesi prestupky:

e protiverejnému poradku
e proti majetku
e proti obéanskému souziti

Dalsi ¢innosti:

na zadost o soucinnost prislusnych odbora fidi projedndvani prestupkl na useku Zivotniho
prostfedi, dopravy, zdravotnictvi, Skolstvi, kultury, ob¢anskych a cestovnich doklad
vyfizuje prestupkovou agendu v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

predava podklady o nezaplacenych pokutach odboru ekonomiky k dalsimu vymahani
vede evidenci prestupkll, zpracovava statistiku prestupkovych tizeni vedenych u uradu
méstské Casti

poskytuje opravnéné a nezbytné informace pojistovacim Ustaviim a kancelafi pojistitel(
v souvislosti s prestupkovym Fizenim

poskytuje soucinnost orgdnim c¢innym v trestnim fizeni a ostatnim organim verejné
spravy v souvislosti s prestupkovym fizenim

na zadost soud( vypracovava povésti o obyvatelich méstské c¢asti

vypracovava zpravy o spolehlivosti k Zadatellim o zbrojni prikazy

poskytuje informace na dotazy a podnéty statnich a nestatnich organ(i a organizaci a
obcanll, véetné zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v ramci
svérené agendy

samostatné v ramci své agendy se podili na realizaci spisové sluzby a skartace.
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Usek krizového fizeni

- podili se na zpracovani Krizového planu pro MC Praha 19

- podili se na zpracovani Povodriového planu pro MC Praha 19

- zajistuje veskerou bé&Znou agendu krizového Fizeni MC Praha 19

- poskytuje soucinnost krizovym organim HMP pfi pfipravé krizovych dokumenti HMP

- pfipravuje zasedani Bezpe¢nostni rady MC Praha 19

- zajistuje plnéni usneseni Bezpeénostni rady MC Praha 19

- pfipravuje zasedani Krizového $tabu MC Praha 19

- je kontaktnim orgadnem pro soucinnost s organy MO CR

- v pripadé mimoradné situace iniciuje proces varovani ob¢ant a dotcenych hospodarskych
subjektd o udalosti

- podili se na pfipravé a aktualizaci pldnu vyrozumeéni a varovani

- ve spojeni s operacnim strediskem krizového stdbu HMP iniciuje proces informovani o
situaci a jménu velitele zasahu

- podili se na pripravé a aktualizaci planu individualni ochrany obyvatelstva

- realizuje pfipravu na materidlni a technickou pomoc obyvatelstvu

- podili se na pripravé a aktualizaci planu evakuace

- vyzaduje materidlni a technickou pomoc vici soucinnostnim organim v ramci zakonnych
zmocnéni

- podili se na pfipravé a aktualizaci dil¢iho planu obrany MC Praha 19

- navrhuje realizaci feseni $kod a odSkodnéni

- podili se na ptipravé a aktualizaci planu ukryti

- podili se na ptipravé procesu navraceni vécnych prostredka

- podili se na procesu obranného planovani

- podili se na pfipravé a aktualizaci planu vyrozuméni spravniho obvodu Praha 19

- podili se na koordinaci likvidace mimoradné situace a odstrafiovani jejich nasledkt

- podili se na pripravé a aktualizaci planu koordinace zachrannych praci

- navrhuje postupy dle pfipravenych a aktualizovanych dil¢ich pland MC Praha 19

- podili se na pripravé a aktualizaci planu komunikace s verejnosti

- iniciuje realizaci a organizuje udrzbu prostfedkd vyrozuméni (SMS infokanal, rozhlas,
kbely.tv apod.) v rdmci MC Praha 19 v rozsahu aktualnich moznosti méstské ¢4sti

- koordinuje pfipravu harmonogramu dalsi ¢innosti a prace krizovych organt MC Praha 19

- podili se na pripravé a aktualizaci planu regulacnich opatreni

- pofizuje zapis a usneseni z jednani jednotlivych krizovych organd MC Praha 19

- podili se na pripravé a aktualizaci pldnu nouzovych dodavek

- realizuje rozesilani SMS zprdv krizového fizeni, pfip. mimo krizového obsahu na zakladé
pozadavk( a Uhradovych zaruk vedoucich pracovnikd méstské ¢asti a uradu

- eviduje poradani ohnostrojl

- vydava potvrzeni vypomoci

- podili se na pripravé a aktualizaci planu humanitarni pomoci

- monitoruje uc¢innost bezpecnostnich opatreni,

- iniciuje Zadosti o zprosténi mimoradné sluzby

- podili se na pripravé a aktualizaci planu zajisténi verejného poradku

- koordinuje pfipravu odvodniho fizeni, véetné materialniho a technického zajisténi

- podili se na pfipravé a aktualizaci pandemického planu
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- provadi evidenci pozadavku spravniho obvodu Praha 19 v ramci elektronického programu
ARGIS

- zabezpecuje ¢innosti spojené s vedenim skladu civilni obrany

- koordinuje své materialni pozadavky se Statni sprdvou hmotnych rezerv

- spolupracuje se Spravou sluzeb hl. m. Prahy v otazce udrzby krytl v rdmci pravniho obvodu
Prahy 19

- zajistuje pInéni usneseni Krizového $tabu MC Praha 19

- na zakladé zakonné vyzvy dohlizi na zvefejnéni informace o nahlizeni do aktualizace
krizovych dokument( na ufedni desce

- na zakladé zakonné vyzvy reportuje o zverejnéni informace o nahliZzeni do aktualizace
krizovych dokument( na Ufedni desce iniciacni organ

- schvaluje predlozené povodriové plany vlastnik(i pozemk( a staveb, popfipadé uklada
jejich zmény a sestavuje, dopliiuje a zpresnuje svlij povodnovy plan a predklada jej ke
schvdleni nadfizenému vodopravnimu Uradu

- koordinuje zajisténi pracovni sily a vécné prostfedky na ochranu pred povodnémi, vede
seznamy téchto prostredk(, zabezpecuje jejich vhodné skladovani a povoluje jejich vyuziti
pro jiné ucely.

- organizuje a zabezpetuje hldsnou povodfiovou sluibu, zejména varuje obcany MC
Praha 19

- podili se na vyhlasovani a odvolavani stavu pohotovosti a ohroZeni

- zpracovava zpravu o povodni, pfi které byla vyhlaSena povodriova aktivita, doslo k
povodiovym Skoddm nebo byly provadény povodriové zabezpecovaci a zachranné prace.

- eviduje Zadosti o Uhradu majetkové Ujmy vzniklé v disledku cinnosti, opatfeni nebo
pfikazt MC Praha 19, které v zdjmu ochrany pfed povodnémi ulofila.

- aktivuje pracovisté povodnové komise

- provadi vydej a evidenci identifika€nich karet osob a vozidel

- udrZuje spojeni se ¢leny PK a ostatnimi spolupracujicimi organy

- zaznamenava veskeré informace do Povodriové knihy

- vede prehled o pohybu a dosazitelnosti ¢lent komise a vozidlech vyclenénych pro PK,

- vede prehled o evakuovanych osobdach (jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté,
misto nynéjsiho pobytu)

- vede prehled o postizenych osobach pfi povodni

- organizuje proviantni zabezpeceni povodnové komise

- prepisuje informace na PC, pfipravuje podklady pro hlaseni

- pfipravuje zasedani Krizového $tabu UMC Praha 19

- zajistuje plnéni usneseni Krizového $tabu UMC Praha 19

- pfipravuje zasedani Povodriové komise MC Praha 19

- zaji$tuje pInéni usneseni Povodriové komise MC Praha 19

- samostatné v rdmci své agendy se podili na realizaci spisové sluzby a skartace.

Usek prevence kriminality a drog

- podili se na pripravé Koncepce bezpeénosti MC Praha 19 a jeji aktualizaci

- pfipravuje zasedani Bezpeénostni komise MC Praha 19

- koordinuje aktivity prevence drog vramci tzv. malych méstskych ¢asti (1-57), které
uzemné spadaji do spravniho obvodu Prahy 19

-26-



realizuje projekty schvalené radou v oblasti prevence (napt. fidi a vytvari cinnost,
propagaci, program a materiadlni zazemi Rodinného a komunitniho centra Hangar 19,
zajistuje kamerovy systém, aj.)

projedndva podminky vykonu trestu obecné prospésnych praci s odsouzenym

planuje, organizuje a materidlné zajistuje vykonu trestu obecné prospésnych praci
odsouzenym

reportuje vykon trestu obecné prospésnych praci a vtomto ohledu vyrozumiva opravnéné
organizace o jeho priibéhu

pfipravuje preventivni programy s neziskovymi organizacemi certifikovanymi pro prevenci
drog

koordinuje spolupraci MC Praha 19 s Méstskou policii hl. m. Prahy

zajistuje plnéni usneseni Bezpeénostni komise MC Praha 19

koordinuje svoji ¢innost s pracovniky prevence hl. m. Prahy v oblasti prevence drog
vyhleddva mozZnosti primarni protidrogové prevence zejména v ramci Skol a Skolskych
zafizeni MC Praha 19 a podporuje jejich realizaci

vytvari postupy véasné intervence a preddva ziskané informace v oblasti sekundarni
protidrogové prevence organim aktivni péce

aktivné monitoruje potiebu realizace tercidlni protidrogové prevence a pfipravuje postupy
realizace opatreni

reportuje Cinnost protidrogovych aktivit spravniho obvodu Prahy 19, kterou pro dalsi
vyuziti predava uzemné vyssim orgdnim prevence pro koncepcni rozvoj protidrogové
¢innosti

vytvari grantové Zadosti pro realizaci Ukold nastavenych koncepénimi materidly HMP, MC
Praha 19 i koordinacnimi organy v oblasti prevence drog

sumarizuje statistické Udaje prevence drog poskytnuté organy statni sprdvy a mistni
samospravy, a to zejména organy PCR a MP, a tyto vyuZiva pro svéfené Ukoly a predava
k dal$imu vyuZiti opravnénym zastupcdm MC Praha 19

aktivné podporuje a vyhleddava moznosti ochrany obyvatelstva spravniho obvodu Prahy
19, zejména vsak déti a mladeze, v otazce znalosti prvni pomoci

vyhledava, realizuje a podporuje aktivity prevence pro oblast prevence drog v ramci
¢innosti zamérené na rozvoj aktivniho traveni volného ¢asu zejména détmi a mladezi
koordinuje svoji ¢innost s pracovniky prevence hl. m. Prahy v oblasti prevence kriminality
pfipravuje preventivni programy s neziskovymi organizacemi certifikovanymi pro prevenci
kriminality

aktivné podporuje a vyhleddvd moZnosti ochrany obyvatelstva spravniho obvodu
Prahy 19, zejména vSak déti a mladeze, v otdzce prevence kybernetické kriminality
aktivné podporuje a vyhleddvd moZnosti ochrany obyvatelstva spravniho obvodu
Prahy 19, zejména vsak déti a mladeze, v otazce finan¢ni gramotnosti

koordinuje aktivity prevence kriminality v rdmci tzv. malych méstskych ¢asti (1-57), které
uzemné spadaji do spravniho obvodu Prahy 19

vyhledava moznosti situacni prevence a doporucuje jeji realizaci

vytvaFi grantové zadosti pro realizaci Ukold nastavenych koncepénimi materialy HMP, MC
Praha 19 i koordinacnimi organy v oblasti prevence kriminality

prispiva k ochrané verejného poradku, bezpecnosti osob a majetku,

vyhledava moznosti socidlni prevence a doporucuje jeji realizaci
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- namatkové dohlizi u zadkladni Skoly (pred zahdajenim vyucovani a pfi ukonceni vyucovani
arozchodu Z3ak(), ato jak ve smyslu dohledu nad bezpecnosti na silnicich (prechody
pro chodce), tak i dohlizi na bezpetnost déti pfi zacinajicich projevech Sikany, rvacek,
okradani skolakd, koureni déti, ¢i provadi prevenci pred distribuci omamnych latek primo
pred budovou Skoly,

- vyhleddv3, realizuje a podporuje aktivity prevence pro oblast prevence kriminality v ramci
¢innosti zamérené na rozvoj aktivniho traveni volného ¢asu zejména détmi a mladezi

- sumarizuje statistické udaje prevence kriminality poskytnuté organy statni spravy a mistni
samospravy, a to zejména organy PCR a MP, a tyto vyuZiva pro svéfené Ukoly a preddva
k dal$imu vyuZiti opravnénym zastupcdm MC Praha 19

- svyuzitim mistni a osobni znalosti ziskdva a preddva stanovenym zplUsobem k dalSimu
opatfeni informace o viech druzich protipravniho jednani pachanych v lokalitich MC
Praha 19, a to nejlépe informace o vznikajicich problémech jiz v jejich pocatku,

- reportuje Cinnost aktivit prevence kriminality spravniho obvodu Prahy 19, jenz pro dalsi
vyuziti predava uzemné vyssim organlim prevence v ramci aktivit koncepcniho rozvoje
prevence kriminality

- vyhleddva socidlné vyloucené skupiny ¢i jednotlivce, ktefi jsou stylem svého Zivota nejvice
ohroZeni negativnimi socidlnimi jevy, a nasledné jim nabizi pomoc ¢i nastin feseni jejich
situace,

- svoji aktivitou podporuje cinnost seniorskych neziskovych organizaci, kterym pomdha
podpofit ¢innost v oblasti prevence kriminality, a to zejména ochrany proti agresivnim
prodejnim taktikdm

- podili se na kontrole heren, zda se v nich nezdrzuji osoby pod stanovenou vékovou hranici

- podili se na kontrole restauracnich a pohostinskych zafizeni, zda se v nich nezdrzuji osoby
pod stanovenou vékovou hranici

- samostatné v ramci své agendy se podili na realizaci spisové sluzby a skartace.

Odbor Zivnostensky (0Z)

Organizacni struktura odboru
e Usek registrace a evidence fyzickych a pravnickych osob
V prenesené plisobnosti:

- Zajistuje vykon statni spravy na Useku Zivnostenského podnikani v rozsahu podle platného
Zivnostenského zdkona, tykajici se koncesovanych Zivnosti, ohlasovacich vazanych
a femeslnych Zivnosti a ohlasovaci volné Zivnosti, zejména vydava vypisy, vede fizeni ve
vécech souvisejicich s koncesemi, vede evidenci provozoven a preruseni, prekazek
provozovani zivnosti a pIni ukoly vyplyvajici z dalSich Fizeni pfed Zivnostenskym uradem.

- Vykonava ¢innosti jako centrdlni registrac¢ni misto, financnim uradlm, sprdvam socialniho
zabezpecdeni, Garadim prace azdravotnim pojiStovham preddva prostiednictvim
jednotného registraéniho formulafre prislusna podani ué¢inéna na Zivnostenském uradeé.

- Je provozovatelem Zivnostenského rejstriku, vydava prislusné vypisy, potvrzeni o urcitém
zapisu, popfipadé potvrzeni, Ze urcity zapis v rejstfiku neni a vypisy sestav.

- Predava prisluSnym orgdnidm statni spravy zdkonem stanovené udaje.

- Vykondva transformace Zivnosti, které vyplyvaji ze zmén Zivnostenského zakona.
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- Zajistuje vykon statni spravy v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou pisobnosti podle
platného zdkona o zemédélstvi, ktera se tykd zejména evidence zemédélského
podnikatele, vydadvani osvédéeni o zdpisu do evidence zemédélského podnikatele,
o0 zménach v evidenci, o preruseni a o vyfazovani z evidence a dalSich povinnost.

- Je provozovatelem informacniho systému evidence zemédélského podnikatele ana
pozaddani z néj vydava vypis nebo potvrzeni o uréitém zapisu, popripadé potvrzeni o tom,
Ze v rejstriku urcity zapis neni.

Usek registrace a evidence fyzickych a pravnickych osob

- pFijima a zpracovava ohlaseni Zivnosti, vydava Zzivnostenské opravnéni

- pfijima a zpracovava zadosti o vydani koncesni listiny,

- pfijima a zpracovava Zadosti o schvaleni odpovédného zastupce u koncesované Zivnosti,

- vydava rozhodnuti o udéleni koncese,

- vydava rozhodnuti o schvaleni odpovédného zastupce,

- vyzaduje dolozZeni dokladl k ohlaseni zivnosti i k Zadosti o koncesi v souladu se zakony,

- kontroluje znaky Zivnosti, plnéni vSeobecnych a zvlastnich podminek, spravné vymezeni a
zatridéni predmétu podnikani, a zda neexistuji pfekazky v provozovani zZivnosti,

- pfijima, zpracovava podani tykajici se oznameni zahajeni a ukonceni provozovani Zivnosti
v provozovneé a o tomto zapise v Zivnostenském rejstiiku informuje podnikatele,

- pfijima a zpracovava ozndmeni o zméné udaji a doklad(i uvedenych v ohlaseni Zivnosti,
pfip. Zadosti o koncesi,

- vydava prlkaz Zivnostenského opravnéni se zménénymi udaji, pfip. vyrozuméni o
provedeni zapisu zmén v Zivnostenském rejstiiku,

- zpracovava a vydava opravené Zivnostenské oprdavnéni z didvodu chyby v psani,

- rusi Zivnostenské opravnéni vydané v rozporu se zakonem, po projednani s podnikatelem
vydava nové Zivnostenské opravnéni pfip. rozhoduje, Ze Zivnostenské opravnéni
ohlasenim nevzniklo,

- pfijima a zpracovava podani, na jejichZ zakladé vydava rozhodnuti o zruseni provozovani

- Zivnosti na zakladé Zadosti podnikatele,

- pfijimad, zpracovava podani podnikatele, na jejichZ zakladé vydava vyrozumeéni o preruseni
provozovani zivnosti, pfip. o znovuzahdjeni provozovani Zivnosti,

- prizjisténi nedostatkd v ohlaseni Zivnosti nebo Zadosti o koncesi zasila vyzvy podnikatelim
k jejich odstranéni,

- vydava rozhodnuti o zastaveni fizeni nebo zamitnuti Zaddosti o koncesi, nebo rozhodnuti

- otom, Ze Zzivnostenské oprdavnéni ohlasenim nevzniklo, pfip. o tom, Ze ohlasovatel nesplnil
podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni,

- vede Zivnostensky rejstfik, zapisuje do Zivnostenského rejstfiku Udaje, popf. jejich zmény
o podnikatelich, zpracovava vypisy ze Zivnhostenského rejstiiku na zadkladé zadosti a
umoziiuje nahlizet do Zivnostenského rejstiiku, pofizovat vypisy ¢i opisy, pripadné na
zadost zasila fotokopie Zivnostenskych oprdvnéni (policii, soudu apod.), pfipadné
informuje Zadatele o tom, Ze v rejstfiku urcity zapis neni,

- provadi ukony spojené s transformaci Zivnostenskych opravnéni v souvislosti s novelami,
Zivnostenského zakona a zvlastnich pravnich predpisq,

- poskytuje informace s cilem uvést do souladu pozadavky podnikatel( s pfislusnymi
pravnimi predpisy,
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kontroluje spravnost vsech udaji v Zivnostenském rejstfiku v navaznosti na jednotlivé
spisy podnikatell a provadi pfipadné opravy. Odpovida za spravnost dat zapisovanych do
rejstriku v rozsahu jednotlivych bodu této naplné prace,

zapisuje do Zivnostenského rejstfiku udaje, véetné jejich zmén o podnikatelich. Zapis musi
byt proveden do 5 pracovnich dnl ode dne vydani priikazu Zivnostenského opravnéni
nebo jeho zmény nebo do 5 dnli ode dne, kdy se 0 zméné udaje vedeného v Zivhostenském
rejstriku Zivnostensky odbor dozvédél,

ve spolupraci s cizineckou policii kontroluje pobyty cizinctl v CR za Géelem podnikani,
odpovida za dolozeni vSech dokladld potifebnych k vyfizeni pfislusSného podani a za
dodrzovani Ihat pro vyfizeni ve smyslu spravniho rfadu a Zivnostenského zdkona,

na zakladé zjisténi mozného poruseni pravnich predpist ihned o téchto skutecnostech
informuje a predavd spisovou dokumentaci (podklady) kontrolnimu oddéleni
zivnostenského odboru,

vyzaduje stanovisko k zadosti o koncesi od ptislusného organu statni spravy,

vyZaduje na Méstském obchodnim rejstfiku informace o pripadnych zméndach zdznami
pravnickych osob,

upozoriuje obchodni rejstfik na pfipadny nesoulad mezi skute¢nym a pravnim stavem
zapisu v obchodnim rejstfiku u pravnickych osob,

zpracovava aviza z jednotlivych registrd (ROB, ROS atd.),

zpracovava podani soukromych zemédélcl a vydava osvédceni,

archivuje spisy fyzickych a prévnickych osob,

podili se na pripravé a aktualizaci podkladi typovych (operativnich) plant krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v ramci svéfené agendy.

Usek Zivnostenské kontroly:

provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych pfislusSnymi pravnimi predpisy,
véetné zvlastnich predpisl vztahujicimi se na Zivnostenské podnikani,

kontroluje provozovani Zivnosti uloZzenych v rozhodnuti o udéleni koncese a vyzZaduje
doklady o splnéni téchto povinnosti,

provadi Setfeni stiznosti a podnétli na useku Zivnostenského podnikani,

provadi kontrolni prlizkumy, Setfeni a vyhledavaci ¢innosti na uUseku Zivnostenského
podnikani,

na zakladé zjisténych skutecnosti uklada blokové pokuty a pokuty ve spravnim fizeni za
poruseni povinnosti vyplyvajicich z pfislusnych pravnich predpisa,

na zadkladé zjisténych skutecnosti pozastavuje a rusi Zivnostenské opravnéni, uklada jiné
sankce v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy. Zruseni Zivnostenského opravnéni
zverejnuje na Uredni desce,

informuje jednotlivé specializované organy, zejména organy dozirajici na dodrzovani
hygienickych, bezpe¢nostnich a pozarnich predpist a organy Ceské obchodni inspekce, o
porusovani pfislusnych zvlastnich predpisi osobami provozujici cinnost, kterd je
predmétem Zivnosti,

podava oznameni organlim ¢innym v trestnim fizeni pro podezfeni z trestné ¢innosti pro
neopravnéné podnikani,

mapuje sit provozoven obchodu a sluZzeb na Uzemi méstské ¢asti a zpracovava aktualni
seznam téchto provozoven,
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- posuzuje vysledné materialy o kontrolnich zjisténich, vyZzaduje opatfeni k odstranéni
zavad, vyvozuje odpovédnost ze zjisténych nedostatk(l a kontroluje jejich plnéni,

- rozhoduje o uplathovani sankénich opatfeni, vyplyvajicich z kontrolni ¢innosti a udili
pokuty,

- provadi dozor nad dodrzovanim pfislusnych ustanoveni zakona o ochrané spotrebitele,
véetné ukladani spravnich trestu,

- provadi dozor nad dodrzovanim ptislusnych ustanoveni zakona o nékterych podminkdach
podnikdni a o vykonu nékterych cinnosti v oblasti cestovniho ruchu, véetné ukladani
spravnich trestq,

- kontroluje dodrzovani povinnosti pfislusnych ustanoveni zdkona o spotfebnich danich pfi
znaceni tabakovych vyrobk(, véetné ukladani spravnich tresta,

- kontroluje dodrzovani povinnosti pfi znaceni lihu a nakladani s lihem podle pfislusnych
ustanoveni zdkona o povinném znaceni lihu, véetné ukladani spravnich trestq,

- provadi dozor nad dodrzovanim pfislusnych ustanoveni zdkona o omezeni provozu
zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé, véetné ukladani spravnich tresta,

- kontroluje dodrZovani povinnosti provozovatelll cestovni kanceldfe nebo cestovni
agentury podle pfislusnych ustanoveni zdkonl o drahdch, o civilnim letectvi a o silniéni
dopravé, véetné ukladani spravnich trestu,

- kontroluje dodrzovdani povinnosti ptisluSnych ustanoveni zdkona o ochrané zdravi pred
Skodlivymi ucinky navykovych latek, véetné ukladani spravnich trestq,

- provadi dozor nad dodrzovanim pfislusnych ustanoveni zakona o pohtebnictvi, véetné
ukladani spravnich tresta,

- provadi dozor nad dodriovanim pfislusnych ustanoveni zdkona o realitnim
zprostredkovani, véetné ukladani spravnich trestd,

- spolupracuje se spotiebitelskymi organizacemi pfi feseni stiznosti spotfebitel(i za Ucelem
domoci se efektivné, rychle a bezplatné jejich prav (tzv. spotiebitelsky ombudsman),

- provadi kontrolu povinnosti podle zdkona o zemédélstvi, v€etné ukladani spravnich trestu,

- vyfizuje ozndmeni a podnéty tykajici se zivhostenského podnikani,

- vyfizuje stiznosti na useku Zivnostenského podnikani,

dalsi agenda Zivnostenského odboru:

- podili se na pripravé a aktualizaci podklad( typovych (operativnich) plant krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v rdmci svérené agendy.

- Na zZivnostenském Uradu je mozné prostfednictvim Jednotného registraéniho formulare
(JRF) ucinit za predpokladu, Ze jsou podavana spolu s ohlasenim Zivnosti, Zaddosti o koncesi
nebo ozndmenou zménou i pfihlasky a hlaseni do nasledujicich evidenci pfi zahajeni a
v pribéhu Zivnostenského podnikéani. ZU oznamuje ZP, SSZ a FU nejdéle do 5 pracovnich
dnU skutecnosti, které mu byly sdéleny.

Ve vztahu k Ceské spravé socidlniho zabezpeéeni — tyka se pouze fyzickych osob:
pfijima — ozndmeni o zahajeni a ukon&eni samostatné vydéleéné ¢innosti OSVC a prihlasky k

déichodovému a nemocenskému pojisténi OSVC.

Ve vztahu ke zdravotni pojistovné — tyka se pouze fyzické osoby:
pfijima oznameni pojisténce o zahajeni a ukonceni samostatné vydélecné ¢innosti.
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Ve vztahu k Uradu prace — tyka se fyzické i pravnické osoby:
pfijima hlaseni volného pracovniho mista (pfip. jeho obsazeni).

Ve vztahu k finanénimu tradu:
Prijima od fyzické nebo pravnické osoby spolu s podanim na Zivnostenském uradu prihlasku

k registraci nebo oznameni uréené spravci dané za predpokladu, Ze nemd zdkonem uloZenou
povinnost poddvat tato podani spravci dané v elektronické podobé.

Odbor Zivotniho prostfedi, dopravy a mistniho hospodarstvi (0ZPD)

Organizacni struktura odboru:

e Usek Zivotniho prostredi

e Usek dopravy

e Usek dopravné spravnich ¢innosti

e Usek mistniho hospodafstvi a technické spravy

Odbor se podili na pfipravé a aktualizaci podklad( typovych (operativnich) pland krizového
fizeni, zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v ramci svéfené agendy.

Usek Zivotniho prostiedi

Oblast myslivosti:

- vydavani a odebirani loveckych listki
- projednavani prestupkl a ukladani pokut fyzickym osobam a drzitellim loveckych listkd
- ukladani zdkazu ¢innosti do doby 2 let.

Oblast rybarstvi:

- vydavani a odebirani rybarskych listk(
- projednavani prestupk

Veterindrni péce:

- schvalovani mist, na nichZ |ze konat po uréeni veterinarnich podminek svody zvifat a trhy
urcené k prodeji zvirat a Zivocisnych produkt(, a povolovani jejich konani

- 7ad3 o odchyt toulavych a opusténych psi a kocek, popfipadé i jinych zvifat, a o jejich
umisténi v karanténé nebo izolaci, je-li jejich odchyt v zajmu ochrany zdravi lidi a zvitat,
popripadé v jiném vefejném zajmu

- podili se na svém Uzemi, které zasahuje do ochranného pasma, pasma dozoru, poptipadé
dalsiho pasma s omezenim, na zabezpecovani mimoradnych veterinarnich opatfeni
narizenych Statni veterinarni spravou, a to zplsobem a v rozsahu stanovenymi témito
opatrenimi

- pfijima oznameni o vyskytu nebezpecné nakazy zvitat.
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Ochrana zvitat proti tyrani:

- pfijimani ozndmeni o verejném vystoupeni zvifat a pfijimani ozndmeni o zméné
skutecnosti uvedenych v oznameni o vefejném vystoupeni zvirat

- pfijimani rozhodnuti krajské veterindrni spravy o povoleni chovu druhu zvifete
vyZzadujiciho zvlastni péci, pfijem rozhodnuti o jeho zméné nebo o jeho odnéti

- pfijimani podnétl od krajské veterindrni spravy k projednavani prestupkd vyplyvajicich z
poruseni povinnosti uloZzenych chovatellim a ostatnim fyzickym nebo pravnickym osobam
na useku ochrany zvirat

- rozhodovani o zvlastnim opatieni a o predbézné nahradni péci, véetné nahrady nakladu
za toto opatreni

- plnéni dalSich ukoll v ochrané zvifat stanovenych timto zakonem a zvlastnimi pravnimi
predpisy, neni-li pfislusny jiny organ ochrany zvirat

- vyZadovani opisu z evidence prestupkd vedené Rejstfikem trestll nebo vypisu z Rejstriku
trest( v fizeni o zvlastnim opatreni

- projednavani podnétl podanych krajskou veterinarni spravou vyplyvajicich z poruseni
povinnosti uloZzenych chovatellim a ostatnim fyzickym nebo pravnickym osobam na useku
ochrany zvitat a bezodkladné zasilani rozhodnuti ve véci, usneseni o odloZeni véci nebo
usneseni o zastaveni fizeni krajské veterinarni spravé

- vyzadani odborného vyjadreni krajské veterinarni spravy

- vyuZivani Udaju ze zakladniho registru obyvatel pro vykon plsobnosti pfi ochrané zvirat

- vyuZivani Udaju z informaéniho systému evidence obyvatel pro vykon plsobnosti pfi

v

ochrané zvirat

- vyuZivani Udaju z informacniho systému cizincli pro vykon plsobnosti pfi ochrané zvirat

- oprdvnéni zaméstnancli vstupovat do pfislusnych objekt(i, vyzadovat od chovatell
potfebné doklady, informace, vécnou, osobni a jinou pomoc nezbytnou k vykonu své
¢innosti, pofizovat obrazovou dokumentaci

- zajistovani potfebné péce zviteti, pripadné umisténi takového zvifete do ndhradni péce,
vyzadovani nadhrady uUcelné vynalozenych ndkladi, podavani zadosti o zalohu ministerstvu

- moznost rozhodnout o uloZeni zakazu chovu zvifat

- moznost rozhodnout o propadnuti zvifete

- moznost rozhodnout o zabrani tyraného zvifete

- zasilani vyzvy vlastnikovi tyraného zvifete k zajisténi fadné péce o tyrané zvire

- mozZnost rozhodnout o zabrani zvifete

- projednavani vsech prestupk( podle zdkona na ochranu zvitat, vybirdani a vymahani
uloZzenych pokut

- moznost natidit a zajistit umisténi tyraného zvitrete do nahradni péce

- moznost nafidit chovateli zajistit opatieni ke snizeni poctu zvirat, v€etné jejich usmrceniv
souladu se zakonem na ochranu zvitat, dochazi-li k jejich tyrani

- moznost nafidit chovateli pozastaveni Cinnosti, pti které dochazi k tyrani zvifat, a to do
doby

- odstranéni zavad, a rozhodovani o ukonceni tohoto pozastaveni

- moznost naridit vlastnikovi zvifete zajistit utraceni zvifete odborné zpUsobilou osobou
podle veterinarniho zakona, pokud je dan dlivod k usmrceni zvifete

- mozZnost nafidit chovateli umozZnit provadéni péce o zvife jinou osobou na pozemku, ve
stdjich nebo v jinych objektech chovatele, kde se zvife nachazi
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rozhodovani o nakladech spojenych s umisténim tyraného zvifete do nahradni péce a s
naslednou péci o néj, moznost rozhodnout, Ze se zvife stdva vlastnictvim stdtu, moznost
rozhodnout o zabrani tyraného zvifete

moznost rozhodnout o ukonceni provadéni zvlastniho opatfeni a o navraceni zvifete
vlastnikovi

moznost odejmout zvife pro ucely jeho umisténi do ndhradni péce, opravnéni vstupovat
do prostor, kde je zvife chovano

uzavirani smlouvy s peCovatelem

moznost rozhodnutim nafidit pfedbéznou nahradni péci o tyrané zvire

rozhodovani o vydani zvifete z predbézné nahradni péce na Zzadost chovatele

moznost uzavrit smlouvu s pecovatelem

rozhodovani o ndhradé nakladd ucelné vynaloZenych na zajiSténi predbézné nahradni
péce a na veterinarni péci za u¢elem odstranéni nebo zmirnéni Ujmy na zdravi zplisobené
zviteti tyranim

podavani zadosti o nahradu ucelné vynaloZenych nakladl spojenych se zajisténim
predbézné nahradni péce ministerstvu, podavani zadosti o zalohu na Uhradu ucelné
vynaloZenych ndkladl za uplynulé obdobi

podavani Zadosti o nahradu ucelné vynaloZenych ndakladd spojenych se zajisténim
zvlastniho opatieni ministerstvu.

Rostlinolékarska péce:

pfijima ozndmeni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organism( stanovenych
provadécim pravnim predpisem a predklada je Ustfednimu kontrolnimu a zkusebnimu
Ustavu zemédélskému k dalSimu Fizeni pfijima oznameni o udajich tykajicich se stanovist
v€elstev a hromadného letu vcel

pfijima pfed provedenim aplikace ozndameni o aplikaci pfipravku

poskytuje na vyzadani pfislusné udaje o stanoviStich vcelstvech a aplikaci pfipravku
oSetfovatellim porostl a chovatelim vcel

projedndva prestupky nebo jiné spravni delikty, jde-li o vyskyt a Sifeni pleveld, jakoZto
Skodlivych organismi, které se Siti z neobdélavané zemédélské pldy a neudrZované
nezemédélské pldy a které ohroZuji Zivotni prostredi nebo zdravi lidi nebo zvirat, a uklada
odstranéni zjisténych nedostatk( se stanovenim Ihity.

Ochrana prirody a krajiny:

povolovani kdceni dievin rostoucich mimo les

ukladani ndhradnich vysadeb

vedeni prehledu pozemk( vhodnych k nadhradni vysadbé

vydavani zavaznych stanovisek

vedou prehled o verejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach ve
svém spravnim obvodu

ukladani provedeni nezbytnych zadsah( véetné pokaceni drevin

pfijimani oznameni o kaceni dievin a rozhodovani o pozastaveni, omezeni ¢i zakazu kaceni
dfevin

vykonavani statniho dozoru v ochrané ptirody a krajiny
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- rozhodovani o mozZnosti a podminkach uvedeni do plvodniho stavu a ukladani povinnosti
provést pfimérena ndhradni opatteni

- projednavani prestupkl a ukladani pokut

- vrozsahu své pusobnosti ukladani podminek pro vykon cinnosti, které by mohly zplsobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych &asti prirody nebo zakaz takovych
Cinnosti.

Ochrana ovzdusi:

- vydavani zdvazného stanoviska k Uzemnimu a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani
kolaudacniho souhlasu z hlediska ochrany ovzdusi u staciondrnich zdroji neuvedenych v
pfiloze €. 2 zdkona

- mozZnost vydat vyjadreni k zdvaznému stanovisku k umisténi stacionarniho zdroje
uvedeného v pfiloze €. 2 zakona

- upozornéni provozovatele stacionarniho zdroje umisténého v rodinném domé, v byté
nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li o prostory uzivané pro podnikatelskou
¢innost, na existenci dlvodného podezieni na poruseni povinnosti provozovatele
stacionarniho zdroje stanovenych v § 17 odst. 1 zdkona o ochrané ovzdusi, véetné pouceni
provozovatele stacionarniho zdroje o jeho povinnostech a o nasledcich opakovaného
dlvodného podezieni na jejich poruseni v podobé provedeni kontroly

- provadéni kontrol dodrZovani povinnosti provozovatele stacionarniho zdroje umisténého
v rodinném domé, v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li o prostory
uzivané pro podnikatelskou cinnost, v pfipadé opakovaného divodného podezieni, Ze
provozovatel zdroje nadale nebo opétovné porusuje nékterou z povinnosti zdkona o
ochrané ovzdusi

- aktivni zptistupnovani srozumitelnych informaci verejnosti bez zbyte¢ného odkladu

- uklada provozovateli provedeni opatfeni ke zjednani napravy v pripadé, Zze provozovatel
staciondarniho zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 zakona neplni povinnosti stanovené timto
zakonem a vydava rozhodnuti o zastaveni provozu staciondrniho zdroje neuvedeného v
pfiloze €. 2 zakona, pokud provozovatel opatieni ke zjednani napravy ve stanovené |h(ité
neproved|

- ukladani podle potieby opatieni k ndpravé prdvnimu ndstupci provozovatele
stacionarniho zdroje neuvedeného v pfiloze ¢. 2 zakona

- projednavani prestupkd, kterych se dopusti fyzicka osoba jako provozovatel stacionarniho
zdroje neuvedeného v pfiloze €. 2 zakona

- projednavani prestupkl pravnickych a podnikajicich fyzickych osob, jsou-li spachany v
souvislosti s provozem stacionarnich zdrojl, které nejsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 zakona,
nebo nejsou spachany v souvislosti s provozem stacionarnich zdrojl

- dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych zakonem u provozovatel( stacionarnich
zdroju neuvedenych v priloze €. 2 zakona.

Ochrana vod a vodni hospodarstvi:

- upravuje, omezuje, popfipadé zakazuje obecné naklddani s povrchovymi vodami v
pfipadech, kdy se nejednd o obecné nakladani s vodami vodnich tokd tvoficich statni
hranici

- vydava povoleni k nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami

- povoluje zmény a zruseni povoleni k nakladani s vodami
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vydava povoleni k nékterym ¢innostem

vydava stavebni povoleni ke zfizeni, zméné a odstranéni vodnich dél, rovnéz rozhoduje o
ostatnich zaleZitostech, tykajicich se téchto vodnich dél - napf. o jejich kolaudaci

povoluje malé COV do kapacity 50 ekvivalentnich obyvatel v rezimu ohla$eni vodnich dél
povoluje vodni dila do plochy 20 000 m?

povoluje udrZovaci prace, obnovu VD znicenych Zivelnou pohromou nebo havarii a
vodohospodarské upravy

povoluje terénni Upravy slouZzici k zadrzovani vody v krajiné

povoluje odstranéni vodnich dél za Ucelem obnovy pfirozenych koryt drobnych vodnich
tok(

povoluje vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpecné zavadné latky do
kanalizace

vydava souhlas ke stavbam, zafizenim nebo Cinnostem, k nimZ neni tfeba povoleni podle
tohoto zdkona, které vsak mohou ovlivnit vodni poméry

vyjadfuje se k umisténi, zméné nebo odstranéni stavby nebo zatizeni anebo k provadéni
jiné Cinnosti, pokud takovy zamér muzZe ovlivnit vodni poméry, energeticky potencial,
jakost nebo mnoZstvi povrchovych nebo podzemnich vod

vede evidenci jim vydanych rozhodnuti podle tohoto zakona

zasila prislusnému katastralnimu aradu Udaje potiebné k evidenci ochrany tzemi
stanovuje ochrannd pasma vodnich zdroj(i

stanovuje minimalni zGstatkovy pratok pfi nakladani s vodami

stanovuje minimalni hladinu podzemnich vod

kontroluje zneskodnovani odpadnich vod z bezodtokych jimek v souladu svodnim
zdkonem

rozhoduje v pochybnostech o hranici koryta vodniho toku

povoluje zménu koryta vodniho toku

rozhoduje o stanoveni Sife pobtrezniho pozemku, ktery mliZze po nezbytnou dobu vyuzivat
spravce vodniho toku pfi ¢innosti vykondvané v ramci jeho spravy

povolovani vyjimky z povinnosti vlastnika pozemku, na némz se nachazi koryto vodniho
toku, strpét po tomto pozemku prichod osob podél vodniho toku

mUzZe zakazat vlastnikim pozemki sousedicich s koryty vodnich tok( kaceni stromd nebo
kera, které zabezpecuiji stabilitu vodniho toku

zajistovani napravy a obnoveni plynulého odtoku vody, pokud k jeho naruseni dojde
v dUsledku zanedbani péce o stavby nebo zafizeni v korytech vodnich tok( nebo s nimi
sousedicich

rozhoduje v pochybnostech o rozsahu opravnéni konkrétnich spravc povodi, spravct
vodnich tokd nebo vlastnikd pobreznich pozemkl nebo staveb a zafizeni v ramci béziciho
vodopravniho tizeni

rozhoduje v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo

rozhoduje v pochybnostech o rozsahu povinnosti vlastnika pozemk(, na kterych je
umisténa stavba k vodohospodarskym melioracim

stanovuje ochranna pasma vodnich dél

muzZe ulozZit vlastnikiim vodnich dél zpracovani a predlozeni manipulacnich fada téchto
vodnich dél

rozhoduje o tom, Ze jind osoba prejimd na dobu nezbytné potfeby provoz nebo udrzbu
vodnich dél v pripadé, vyZzaduje-li to vefejny zajem a jestlize ten, kdo je k tomu povinen,
tyto povinnosti fadné neplni a nezjednal-li ndpravu ve stanovené |h(ité
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rozhoduje o povinnosti zajistit na vodnim dile technickobezpecnostni dohled (TBD), o jeho
rozsahu, o podminkach jeho provadéni a o zatazeni vodniho dila do kategorie z hlediska
TBD

stanovuje dalsi povinnosti pfi provadéni TBD, ucastni se na TBD

vykon plsobnosti povodriového organu v obdobi mimo povoden

vydava zavaznad stanoviska ke spravnim fizenim vedenym podle zdkona o ochrané pfirody,
horniho zakona a zdkona o hornické ¢innosti a pti postupu podle stavebniho zdkona
vyzaduje-li to verejny zdjem, zejména je-li pfechodny nedostatek vody, je opravnén z
vlastniho podnétu, bez ndhrady, upravit na dobu nezbytné nutnou povolené nakladani s
vodami, popf. toto nakladani omezit nebo zakdzat pfi mimoradnych opatfenich

dozird na dodrZovani ustanoveni vodniho zdakona a predpist podle néj vydanych a v
rozsahu své pusobnosti ukladaji opatfeni k odstranéni zjisténych zdvad; je povinen v
rozsahu své plisobnosti dozirat, zda jsou dodrZovana jim vydana rozhodnuti; provadi dozor
nad vodnimi dily, jejichZ stav by mohl ohrozit bezpecnost osob nebo majetku

uklada pokuty fyzickym osobam za prestupky, podnikajicim fyzickym osobam nebo
pravnickym osobam za spravni delikty na Useku vodniho hospodarstvi

spolupracuje s CIZP a MHMP v oblasti ochrany ¢istoty podzemnich a povrchovych vod
spolupracuje v oblasti ochrany pozemk( pred povodnémi s prislusSnymi organy statni
spravy a spravci vodnich tok(

spolupracuje na zlepSovani vodohospodarskych poméru

pfipravuje nejméné jednou ro¢né povodnové prohlidky.

Vodovody a kanalizace:

rozhoduje o zméné uzivani stavby vodovodni nebo kanalizaéni pfipojky a ¢asti vnitfniho
vodovodu nebo vnitfni kanalizace podle tohoto zakona

rozhoduje ve sporu o rozsahu opravnéni podle odst. 1 a 2

schvaluje kanalizaéni rad

vydava opatfeni obecné povahy omezujici uZivani pitné vody z vodovodu pro verejnou
potrebu

nedojde-li k uzavieni smlouvy mezi odbératelem a vlastnikem vodovodu nebo kanalizace,
urc¢i umisténi a typ méficiho zafizeni

uklada povinnost verejné sluzby provozovateli vodovodu nebo kanalizace na Uzemi obce
s RP

povoluje vyjimku z ochranného pasma vodovodnich fadud a kanalizacnich stok

uklada pokuty pravnické osobé nebo fyzické osobé, ktera je podnikatelem, dopusti-li se v
souvislosti se svym podnikdanim poruseni zakona v ustanovenich uvedenych v tomto
paragrafu

vykonava dozor nad dodrZzovanim ustanoveni tohoto zakona, predpisl a rozhodnuti podle
néj vydanych.

Geologie — geologické prace:

projedndvani prestupku fyzickych osob.

-37 -



Ochrana zemédélského puadniho fondu:

- udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou padu

- uklada opatfeni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti stanovenych
v rdmci zasad ochrany zemédélské pudy a neplnénim podminek vydaného souhlasu

- vydavani rozhodnuti o odvodech za odnéti plidy ze zemédélského pldniho fondu

- projednava prestupky podle tohoto zdkona, neni-li k jejich projednani pfislusna inspekce

- udéluje souhlas k odnéti pldy ze zemédélského pudniho fondu, ma-li byt dotéena
zemédélskd puda a puda docasné neobdéldvand o vymére do 1 ha, pfitom stanovuje
podminky k zajisténi ochrany zemédélského pudniho fondu, schvaluje plan rekultivace,
popf. stanovuje zvlastni rezim jeho provadéni a vymezuje, zda a v jaké vysi budou
predepsany odvody za odnéti plidy ze zemédélského pldniho fondu, a u docasného
odnéti nebo trvalého odnéti s doasnym odvodem vydavd u souhlasd jim vydanych
potvrzeni o ukonceni rekultivace

- kontroluje plnéni povinnosti stanovenych v ramci zdsad ochrany zemédélské pudy,
podminek vydaného souhlasu, véetné provadéni rekultivaci a ulozeného opatieni k
napravé

- udéluje souhlas k pouZiti sedimentd z rybnik(i, vodnich nddrzi a vodnich tok( a vede
evidenci jejich pouziti

- ohledné erozniho ohrozeni zemédélské pldy pofizuje informace o zemédélské pudé a
hodnoti jeji stav a tyto Udaje predava do evidence informaci o kvalité zemédélské pudy

- zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pldniho fondu do
evidence odnéti zemédélské pudy

- udéluje vyjadfeni k ndvrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich souc¢dsti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich vedeni,
pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepresahuje spravni obvod obce s
rozsitenou plisobnosti

- jedotéenym spravnim orgdnem podle zakona o posuzovani vlivli na Zivotni prostredi, maji-
li byt dotéeny pozemky nalezejici do zemédélského pladniho fondu o vymére mensi nebo
rovné 1 ha

- vykonava statni spravu na useku ochrany zemédélského pudniho fondu, neni-li podle
tohoto zdkona pfislusny jiny organ.

Ochrana lest a lesni hospodafstvi:

- uklada pokuty a fesi prestupky fyzickych osob v rdmci obecného uzivanilesa v lese
- ukldda pokuty fyzickym, pravnickym nebo podnikajicim osobam za provadéni
nepovolenych nebo zakazanych Cinnosti v lese.

Odpadové hospodarstvi:

- Ucastnik v fizeni o vydani povoleni provozu zafizeni ur¢enych pro nakladani s odpady, s
vyjimkou mobilnich zatizeni

- kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuZivaji obecni systém pouze na
zakladé pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni, a zda nepodnikajici fyzické osoby
nakladaji s komunalnim odpadem v souladu se zakonem o odpadech
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kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maiji zajisSténo prevzeti odpadu, ktery
samy nezpracuji v souladu se zdkonem o odpadech, osobou opravnénou k prevzeti daného
druhu a kategorie odpadu podle zakona o odpadech

pfijimani ozndmeni o vyskytu nezdkonné soustfedéného odpadu

zjistovani vlastnika nezakonné soustfedéného odpadu

vyzyvani vlastnika pozemku k odklizeni nezakonné soustfedéného odpadu a jeho predani
do zatizeni uréeného pro nakladani s odpady

ukladani povinnosti vlastniku pozemku, aby na vlastni ndklady zabezpecil misto, kde se
nachazi nezakonné soustfedény odpad, proti dalSimu ndvozu odpadu

zabezpecfovani odpadu, ktery ohroZuje Zivotni prostiedi, pfed unikem Skodlivin do
okolniho prostredi

odklizeni nezakonné soustfedéného odpadu a jeho predavani do zafizeni uréeného pro
nakladani s odpady

vyzyvani vlastnika nemovité véci, kterd byla provozovnou plvodce, k predani odpadu
soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni uréeného pro naklddani s odpady

vyzyvani vlastnika nemovité véci, kterd byla zafizenim ur¢enym pro nakladani s odpady, k
predani odpadu soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni uréeného pro nakladani s
odpady

ukladani povinnosti provést vyuZiti odpadu v zafizeni k vyuZiti odpadu a ukladani
povinnosti nahrady vynaloZenych naklad(i osobé, ktera naklddanim s odpadem zplsobila
nezbytnost postupu dle tohoto ustanoveni

ukladdani povinnosti provést odstranéni odpadu v zafizeni k odstranéni odpadu a ukladani
povinnosti nahrady vynaloZenych naklad(i osobé, ktera nakladanim s odpadem zpUsobila
nezbytnost postupu dle tohoto ustanoveni

kontrola hlaseni provozovatele komunitni kompostarny a hlavniho mésta Prahy

pfistup k zdznamUm o provedenych hodnocenich nebezpecnych vlastnosti odpadu
vedenych v integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho
prostredi

kontrola a zpracovdavani hlaseni pavodcli odpadu, provozovatelll zafizeni, obchodnikl s
odpady a hlavniho mésta Prahy

zasilani informaci Ministerstvu Zivotniho prostiedi o rozhodnutich vydanych dle zdkona o
odpadech

projednavani prestupkl podle zdkona o odpadech v rozsahu plsobnosti svérené obecnim
uradiim a obecnim Uraddm obci s rozsifenou plsobnosti, s vyjimkou prestupk( obce
vedeni a zpracovavani evidence rozhodnuti vydanych dle zakona o odpadech

kontrola, jak jsou dodrZovana ustanoveni pravnich predpisd a rozhodnuti spravnich
organtll ve vsech oblastech plsobnosti tohoto zadkona, s vyjimkou oblasti, v nichzZ jsou ke
kontrole prislusné obecni uUrady, a zda povérené osoby dodrZuji stanoveny zplsob
hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu

moznost zabezpedit odpad, ktery ohroZuje nebo poskozuje zdravi lidi nebo Zivotni
prostredi, pred unikem Skodlivin do okolniho prostfedi nebo zajistit odklizeni takového
odpadu, véetné jeho predani do zafizeni ur¢eného pro nakladani s odpady, a to na naklady
odpovédné osoby

moznost zakdazat pdvodci odpadu ¢innost, ktera zplGsobuje vznik odpad(, pokud plvodce
odpadu nem43 zajisténo prevzeti odpad(, které produkuje, osobou opravnénou k prevzeti
daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady vzniklé v disledku pokracovani této
¢innosti mohly zpUsobit Skodu na Zivotnim prostfedi nebo zdravi lidi
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- vydavani zavazného stanoviska k terénnim Upravam a k odstranéni stavby podléhajici
ohlaseni nebo povoleni podle stavebniho zdkona

- vyddavani vyjadreni z hlediska nakladani s odpady ke zméné dokoncené stavby podléhajici
ohlaseni nebo povoleni podle stavebniho zdkona

- vydavani vyjadreni ke zfizeni zafizeni uréeného pro nakladani s odpady a k zavedeni nebo
rozsiteni vyroby oxidu titanicitého.

Evidence rocnich hldseni o produkci a naklddani s odpady:

- vsouladu se zdkonem zpracovat hlaseni do celorepublikové databaze.

Vyrobky s ukonéenou Zivotnosti:

- vyzyvani vlastnika odstaveného vozidla k jeho odstranéni a soucasné zverejiiovani této
vyzvy na Ufedni desce

- projednavani prestupk

- kontrola, jak jsou fyzickymi osobami dodrZovdna ustanoveni pravnich predpisi a
rozhodnuti spravnich orgdn( ve vSech oblastech plsobnosti zakona o vyrobcich s
ukonéenou Zivotnosti

- ukladani opatreni k napravé a Ihity pro zjednani napravy dle aktualné platné legislativy.

Usek dopravy

- pripojeni objektl a pozemkd na komunikace

- zatfidéni komunikaci

- stanoveni dopravniho znaceni, v€etné jeho kontroly

- povoluje zvlastni uzivani komunikaci

- vykonava statni dozor nad mistnimi a u¢elovymi komunikacemi

- uplatiuje stanoviska v ramci Uzemniho a stavebniho fizeni

- vyjadfuje se k uzemnim a regulac¢nim planim

- vyjadfuje se k navrhovanym zméndm v obsluze MHD

- zji$fuje nutnost realizace dopravnich staveb na uzemi MC Praha 19 a vyslednd zjisténi
predklada k rozhodnuti o dalSim postupu stavebné investicnimu Useku ekonomického
odboru, pfip.

- zajistuje instalaci dopravniho znaceni, v¢. jeho oprav

- zajistuje ukoly spojené s likvidaci pojistnych udalosti pfi dopravnich nehodach (zabradli
podél kfizovatek)

- uplatiuje stanovisko k uzemnim plandm a regula¢nim plandm a zdvazné stanovisko v
uzemnim ftizeni z hlediska reseni mistnich a Ucelovych komunikaci v souladu s platnou
legislativou (napf. zdkonem o pozemnich komunikacich).

Usek dopravné spravnich ¢innosti

- projednavani dopravnich prestupkt dle zakona o provozu na pozemnich komunikacich ao
zménach nékterych zakond,
- vedeni prestupkovych spisQ,
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vedeni Ustnich jednani a sepisovani protokold o Ustnim jednani, protokoll o vyslechu
apod.,

spoluprdce s policejnimi organy, statnimi zastupitelstvimi, soudy, soudnimi znalci, atd.,
zajistovani podkladl pro rozhodnuti (provadéni dikaz(),

vyhotovovani rozhodnuti, zejména o viné a spravnim trestu,

zajistovani vysvétleni a vypovédi a dalsi podklady potfebné pro vedeni spravniho fizeni.

Usek mistniho hospodafstvi a technické spravy

zajistuje likvidaci odpadu

navrhuje harmonogramy pro svoz velkoobjemového odpadu a bioodpadu od obcan( Kbel
a zajistuje jejich realizaci

spravuje a zajistuje odpadkové kose, stojany, schranky a sacky na psi exkrementy, v¢. jejich
dopliiovani

zajistuje instalaci novych lavic¢ek, udrzbu, opravy, kontrolu

pecuje o zelen a zelené plochy, stromy, kefe (vysadba, udrzba — profezy, kaceni)
koordinuje Cinnost pracovnikl udrzby zelené, chodnikd a komunikaci, zajistuje ndkup a
udrzbu techniky, ochrannych pomcek, naradi

ve spolupraci se smluvnimi partnery zajistuje ukoly a potfebné spojené s uklidem a
udrzbou obce, koordinuje ¢innost terénnich pracovnik(, ktefi vykondvaji pomocné prace
ve spolupraci s OE zajistuje spravu mistniho hrbitova s tim, Ze veskerou stavebni ¢innost
zajistuje Usek stavebné investi¢ni odboru ekonomického

zajistuje spravu agendy valec¢nych hrobu a pietnich mist

podili se na kontroldch vécnych prostredk(i poZarni ochrany a bezpecnosti prace
a doporucuje opatreni ke zlepseni

eviduje hlaseni poruch na sitich a dohlizi na fddnou opravu povrchli po vykopech
po havariich

zajistuje Udrzbu a provoz vozového parku sluzebnich vozidel MC Praha 19

vyfizuje dokumenty ve spisové sluzbé

vyjadfuje se ke stavbam dle zakona o iUzemnim planovani a stavebnim fadu

poddva informace tykajici Zivotniho prostfedi Kbel a zajistuje ekologickou vychovu
a osvétu verejnosti

vede agendu spojenou s moznostmi ¢erpani financi ze zdroji EU v oblasti tohoto odboru
vykonava dalsi ¢innosti, které vyplynou z potieb a pozadavkd MC Praha 19 spadajici pod
tento odbor s tim, Ze pokud bude tfeba resit nutnost vystavby, udrzby ¢i rekonstrukce
parkovist, ndmésti, park{ aj. ploch ve spravé MC Praha 19, pfipadné HMP, oznami tuto
skutec¢nost stavebné investicnimu Useku ekonomického odboru, kdyZ tento stavebné
investi¢ni Usek pak zabezpeci dalsi prislusnou ¢innost

zajistuje uklid budov uradu méstské ¢asti, kancelafi, chodeb a WC

zalévani kvétin na chodbdach Gfadu MC Praha 19, myti a lesténi prosklenych dvefi uradu
zajistuje pravidelny uklid spole¢nych prostor Domova pro seniory v majetku MC Praha 19.

Sprava hrbitova

drobné udrzbarské prace v terénu dle pokynl vedoucich odbor( (napf. informacni skfiriky)
zajisténi odemykani a zamykani hrbitova v souvislosti s provozni dobou pro verejnost
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- uklid prostor, vcéetné uklidu odpadk( v prostoru hibitova, vysypani kosll, doplriovani sacku
na psi exkrementy

- Udrzba zelené v prostorach hrbitova, sekani travy, udriba a stfihani keru, zélivka novy
vysadeb

- v pfipadé potreby odklizeni snéhu pred vchodem na hrbitov a zajisténi schlidnosti cest
mezi hroby

- zajisténi odemykani, zamykani a uklid WC na hrbitové.

Odbor vystavby — stavebni urad (OV)

Odbor vystavby UFadu méstské ¢asti Praha 19 jako pfislu$ny obecny stavebni tfad podle
ustanoveni zakona o Uzemnim planovani a stavebnim fadu v platném znéni a Statutu hlavniho
mésta Prahy v platném znéni, v rdmci vyfizeni pridélené zadosti o vydani rozhodnuti nebo
jiného opatfeni pro katastralni Uzemi Kbely, Satalice a Vinof, na némZ odbor vystavby
vykonava pusobnost stavebniho ufadu predevsim:

vydava tzemni rozhodnuti

- vydava uzemni souhlasy

- vydava uzemné planovaci informace

- podava informace o Uzemi z hlediska tzemniho planu

- povoluje déleni a scelovani pozemku rozhodnutim nebo souhlasem

- vydava stavebni povoleni

- vydava souhlasy s ohlasenou stavbou

- povoluje stavby ve spole¢ném fizeni

- uzavira verejnopravni smlouvy

- pfijima poddani autorizovaného inspektora

- nafizuje udrZovaci prace a nezbytné Upravy na stavbé

- nafizuje zabezpecovaci prace na stavbé

- nafizuje zastaveni stavby

- nafizuje vyklizeni stavby

- provadi fizeni na odstranéni stavby

- kontroluje plnéni podminek svych rozhodnuti

- umistuje a povoluje reklamni zafizeni a stavby pro reklamu

- povoluje vyjimky pro stavebni ¢innost

- vydava vyjadreni o souladu stavby s Uzemné planovaci dokumentaci pro specidlni stavebni
urady dle ustanoveni §15 stavebniho zdkona

- provadi zavérecné kontrolni prohlidky stavby a vydava souhlasy s uzivanim stavby

- vydava kolaudacni souhlasy

- vyfizuje Zadosti o uznani stavby

- povoluje zkusebni provoz

- povoluje pfed&asné uzivani stavby

- povoluje zmény uZivani rozhodnutim nebo souhlasem

- rozhoduje o prestupcich fyzickych osob proti stavebnimu fadu

- rozhoduje o spravnich deliktech pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob proti
stavebnimu radu

- zpracovava podnéty k Fadnym a mimoradnym opravnym prostiedkiim

- rozhoduje v odvolacim fizeni = autoremedura
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- predava spis odvolacimu organu k odvolacimu fizeni

- provadi prezkum vyjadreni, sdéleni ¢i jiného opatieni

- nafizuje, povoluje nebo nepovoluje obnovu fizeni

- provadi kontroly na Zadost organu pomoci v hmotné nouzi
- wvyfizuje stiznosti.

Odbor vystavby Ufadu méstské ¢asti Praha 19 jako specialni stavebni Gfad pfislu$ny podle
zakona o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisti a ustanoveni zdkona o
Uzemnim planovani a stavebnim radu, ve znéni pozdéjsich predpisl a Statutu hl. m. Prahy ve
znéni pozdéjsich predpisu, v rdmci vyfizeni pridélené zadosti o vydani rozhodnuti nebo jiného
opatreni pro katastrdlni uzemi Kbely, Satalice a Vinof, na némz odbor vystavby vykonava
pusobnost specidlniho stavebniho tufadu predevsim:

- vydava stavebnich povoleni

- vydava souhlasy s ohlasenou stavbou

- nafizuje udrzovaci prace a nezbytné Upravy na stavbé

- nafizuje zabezpecovaci prace na stavbé

- nafizuje zastaveni stavby

- nafizuje vyklizeni stavby

- provadi fizeni na odstranéni stavby

- kontroluje plnéni podminek svych rozhodnuti

- vydava kolaudaéni souhlasy

- vyfizuje Zadosti o uznani stavby

- po dohodé s dotéenymi spravnimi Urady povoluje zkusebni provoz

- po dohodé s dotéenymi spravnimi urady povoluje predéasné uzivani stavby

- rozhoduje o prestupcich fyzickych osob proti stavebnimu fadu

- rozhoduje o spravnich deliktech pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob proti
stavebnimu radu

- zpracovava podnéty k Fadnym a mimoradnym opravnym prostiedkim

- rozhoduje v odvolacim fizeni = autoremedura

- preddva spis odvolacimu organu k odvolacimu fizeni

- provadi prezkum vyjadreni, sdéleni ¢i jiného opatfeni

- nafizuje, povoluje nebo nepovoluje obnovu fizeni

- vyfizuje stiznosti.

Stavbou se v textu rozumi novostavba, pristavba, ndstavba, stavebni Upravy, zména stavby
pred jejim dokoncenim.

V ramci rozhodovaci praxe predevsim:

zjistuje Uplnost zadosti

- zahajuje tizeni a pfijima namitky v ramci téchto fizeni

- oznamuje zahdjeni fizeni vSem ucastniklim fizeni a dotéenym spravnim aradiim

- nafizuje Ustni jednani pfipadné spojené s mistnim Setfenim, vede toto jednani a vyhotovuje
zapisy

- kontroluje dokumentaci po strance technické
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- kontroluje, zda dokumentace je v souladu s pravnimi predpisy

- koordinuje rozhodnuti a stanoviska dotcenych spravnich ufadd a jejich podminky
zapracovava do rozhodnuti

- samostatné zpracovava rozhodnuti

- sleduje dobu vystavby stanovenou ve stavebnim povoleni

- povoluje prodlouzeni terminu vystavby

- sleduje splnéni podminek rozhodnuti

- vymeéruje spravni poplatky

- zajistuje predani pisemnosti k poStovni pfepraveé

- ovéruje dokumentaci orazitkovanim

- sleduje Ihtty pro namitky a odvolani

- opatfuje rozhodnuti dolozkou o nabyti pravni moci

Dalsi ¢innosti:

- zpracovava informace dle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpish

- je garantem registru RUIAN (registr Uzemni identifikace, adres a nemovitosti) pro
katastralni izemi Kbely, Satalice a Vinof

- pfipravuje ptripominky novych predpisi — metropolitni plan, provadéci vyhlasky

- vede spisovou sluzbu

- v ramci archivarské Cinnosti vyhledava, tfidi a uklada spisy a dokumentaci

- vyfizuje poZadavky na vyhledavani a kopirovani dokumentace pro Zadatele

- provadi inventarizaci spist ve stavebnim archivu

- zajistuje zpracovani a odeslani mésicnich statistickych vykaz( tykajicich se vykonu
spravnich ¢innosti odboru

- vykondva statni stavebni dohled

- sleduje zakony, vyhlasky a pfedpisy, véetné jejich novel, souvisejici s vykonem stavebniho
uradu

- vykondva samostatné administrativni prace tykajici se chodu odboru

- sestavuje statisticka hlaseni dle prvotni evidence

- podili se na pripravé a aktualizaci podkladd typovych (operativnich) plant krizového tizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v rdmci svéfené agendy.

Odbor obcansko spravni (O0S)

Organizacni struktura odboru

e podatelna

e Czech POINT

e vidimace a legalizace
e matrika

e evidence obyvatel

e obcanské prikazy

e cestovni doklady

® spisovna
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Podatelna
Provoz Useku podatelny zajistuje zejména:

- organizaci elektronické spisové sluzby v souladu s vnitfni smérnici Spisovy a skartacni rad
- pfijem, evidenci a vypraveni listovnich zasilek

- pfijem podani od fyzickych a pravnickych osob

- zaji$tuje spisovou sluzbu a &innost podatelny UFadu

- poskytovani informaci ohledné odeslanych a ptijatych zasilek

- prijem a evidence Zadosti o informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

- obsluha datovych schranek a vypraveni datovych zprav Gradu

- evidence a rozdéleni datovych zprav na jednotlivé odbory

- pfijem a evidence podani - e-podatelna

- evidence doslych faktur

Vidimace a legalizace

- ovéfovani shody opisu nebo kopie s origindlem
- ovéfovani pravosti podpisu
- elegalizace

Czech-point

- vypis z katastru nemovitosti

- vypis z obchodniho rejstiiku

- vypis ze Zivnostenského rejstriku

- kvalifikovani dodavatelé

- rejstiik trestd (pravnickych i fyzickych osob)

- insolvenéni rejstrik

- bodové hodnoceni fidice

- konverze dokument(

- agendy ISDS (datové schranky)

- zprostredkovana identifikace

- elegalizace

- zakladni registry (vypis z udajl z registru ROB a ROS)
- Zadost o poskytnuti referencnich udaju jiné osobé

Vybér poplatkll za agendu Czech-point

Matri¢ni ¢innost

- vede agendu matrik, uzavieni manzelstvi, narozeni, umrti a zvlastni matriky

- vede agendu zmény jména a prijmeni, véetné ozndmeni o prijeti dfivéjSiho pfijmeni a
neprechylenych ptijmeni

- vede evidenci vysvédceni o pravni zpusobilosti v pfipadech uzavieni snatku s cizincem

- eviduje prohlaseni rodicl o uréeni otcovstvi

- na zakladé Zadosti vystavuje duplikaty oddaciho listu, Umrtniho listu a rodného listu
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eviduje osvédceni k uzavreni cirkevniho snatku

vede evidenci osvédéeni o statnim obé&anstvi CR, organizaéné a administrativné zajistuje
agendu udélovani statniho obc&anstvi

zajistuje zpracovani a odeslani statistickych vykaz(i CSU — statistika uzavieni manzelstvi,
narozeni a umrti.

zajistuje svatebni obrady

vystavuje rodné listy, oddaci listy, amrtni listy.

Obcanské prukazy (OP)

Komplexné zajistuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zakona o obcanskych prikazech,
v platném znéni a provadéci vyhlasky k nému a pravnich predpisl navazujicich.

na zakladé zadosti vydava OP

pofizuje biometrické Udaje, véetné digitalniho zpracovani fotografie ob¢ana a jeho
podpisu

prijima ohlaseni ob¢anl o poskozeni, zniceni, ztraté, odcizeni nebo zneuziti OP

pfijima OP obc&ana, ktery ukoncil trvaly pobyt na tzemi CR, pozbyl statni ob&anstvi
prebird na Zadost obcana OP do Uschovy po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahranici
vyuzivd udajl z informacniho systému evidence obyvatel pro vykon statni spravy na Useku
oP

resi prestupky na useku OP

vydava OP bez strojové Citelnych udajld v zakonem stanovenych pfipadech

provadi skartaci OP dle platné vyhlasky MV.

Cestovni doklady (CD)

Komplexné zajistuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zdkona o cestovnich dokladech, v
platném znéni a provadéci vyhlasky k nému a pravnich predpisli navazujicich.

pofizuje biometrické Udaje, véetné digitalniho zpracovani fotografie obéana a jeho podpisu
vydava CD a na zdkladé zadosti obcanu

pfijima ohlaseni ztraty, odcizeni CD nebo jeho nalezu

vede spisovou dokumentaci o ztraté, odcizeni, nadlezu, poskozeni, znic¢eni nebo zneuziti
CD

pfijimd odevzdané neplatné CD, které jsou zaplnény zaznamy a sepiSe protokol o
odevzdani CD

resi prestupky na useku CD

provadi skartaci CD dle platné vyhlasky MV.

Evidence obyvatel

Komplexné zajistuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zak. o evidenci obyvatel, v platném znéni
a provadéci vyhlasky k nému a pravnich predpisli navazujicich.

zpracovava udaje v informacnim systému evidence obyvatel Prahy 19

zajistuje teseni reklamaci, oprav chybnych (daji a blokovani nepfesnych udaja
v informacnim systému

vede spravni fizeni o zruSeni Udaje o trvalém pobytu
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eviduje a zpracovava udaje o obyvatelich, ktefi se pfihlasili k trvalému pobytu, véetné
ohlaseni zmén

poskytuje udaje z informacniho systému tykajici se osoby Zadatele

zajistuje zpracovani a odeslani statistickych vykazd CSU tykajicich se pohybu obyvatel na
uzemi spravniho obvodu

prijima a vyfizuje sdéleni o ukonceni trvalého pobytu ob¢ana

zprostiedkovani kontaktu s jinym obéanem.

Spisovna

komplexni zajisténi spisové a archivacéni sluzby v plisobnosti spravniho obvodu Praha 19
zajistuje tvorbu a aktualizaci internich predpisti v ramci spisové a archivacni agendy v souladu
s aktualni pravni Upravou a pozadavky jednotlivych odbort

zajistuje metodickou podporu v oblasti spisové sluzby pro cely urad v¢. elektronického systému
eSpis,

zajistuje organizaci pravidelnych skoleni pro zaméstnance Uradu na zakladé zmén a novinek ve
spisové sluzbé, vzdy pro nové zaméstnance

pracuje s elektronickym systémem spisové sluzby, dohlizi na wvykon spisové sluzby a
predarchivni péci o dokumenty

v souladu s platnymi predpisy a planem zajistuje pravidelné kazdorocni vyrazovani a skartaci
dokumentu z centrélniho archivu Uradu a jejich uloZeni do Archivu hl. mésta Prahy

metodicky vede ostatni zaméstnance k pfipravé dokument( k fyzické a elektronické archivaci a
skartaci, vZdy 1x za rok organizuje centralni archivaci a skartaci dokumentu pro viechny odbory
zodpovida za spravu a obéh dokument( pfijimanych kazdorocné do spisovny - zejména
kontrola jejich spravnosti pti pfijmu do spisovny, jejich ukladani, evidenci az po vyrazeni ke
skartaci a archivaci.

Dalsi ¢innosti odboru:

organizuje a zajistuje obrady vitani novych obcankl a oslavy jubilei

organizuje a zajistuje pripravy a pribéh voleb a referenda dle pfislusnych pravnich predpist
zpracovava agendu Zadatel( o azyl (vypracovava zadosti obce o poskytnuti tcelové neinvestiéni
dotace na uhradu ¢istého najemného dle aktudlnich usneseni viady Ceské republiky
o zabezpeceni integrace azylant(, to vSe na zakladé podanych Zadosti azylanta),

podili se na pripravé a aktualizaci podkladll typovych (operativnich) planud krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v ramci svéfené agendy.

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSV2)

Organizacni struktura odboru

e Usek socialni prace
e Usek socialné-pravni ochrany déti
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Usek socialni prace:

Socialni pracovnici OSVZ

- Poskytuji odborné socialni poradenstvi a provadi socialni praci s rodinami, jednotlivci nebo
skupinami v krizovych situacich a poskytuje krizovou intervenci, krizovou pomoc a socialni
rehabilitaci.

- Provadi depistdzni ¢innost zamérenou na vyhledavani jednotlivcli, rodin a skupin osob
ohrozenych socidlnim vylou¢enim, osob ohroZenych socidlnim vylou¢enim z dlivodu
predchozi Ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osob, jejichZ prava a zajmy
jsou ohroZeny trestnou cinnosti jiné osoby, osob, jejichz zplsob Zivota mUze vést ke
konfliktu se spoleénosti, véetné poskytovani odborného socidlniho poradenstvi a
zprostredkovani socialnich sluzeb.

- Provadi komplexni socialni Setfeni ve vyloucenych lokalitdch nebo obdobné ohrozeném
prostiedi, jeho odbornou analyzu, poskytuje odborné socidlni poradenstvi a tvorbu
individudlnich plant v jeho rdmci.

- Vykonavaji socialni praci zamérenou na jednotlivce, rodiny a skupiny se zvySenym rizikem
socidlniho vylouceni nebo vyskytem problém( v osobnim nebo socidlnim vyvoji.

- Vytvari koncepci a strategii vykonu socialni prace vedouci k feSeni nepfiznivé socidlni
situace a k socialnimu zaclefiovani osob, skupin nebo komunit.

- Vykonavaji dalsi ¢innosti, které souviseji s vykonem predmétné funkce.

Socialni kurator pracuje s klientem ve vsech fazich trestniho fizeni a po jeho skonceni, to je ve
vykonu trestu odnéti svobody, pfipadné ve vykonu vazby, i na svobodé. Cilem je navazani
vzajemného socioterapeutického vztahu v zajmu plsobeni na osobnost klienta tak, aby byly
upevnény, event. vytvoreny jeho pozitivni vazby k okoli a nedochazelo k jeho socidlni izolaci.
Socialni kurdtor pomaha odsouzenym klientiim fesit problémy v co nejvétsim predstihu pred
jejich propusténim z vykonu trestu odnéti svobody a tlumit vlivy vyplyvajici z izolace téchto lidi
ve vézenich.

Role verejného opatrovnika spociva v zajisténi a dohledu nad tim, zda je opatrovanci

zabezpecena veskera podpora, aby mohl Zit co nejvice samostatné, aby mohl uplatriovat sva

obcdanskd a osobni prava a mél dostatecné vztahové zazemi. V této roli verejny opatrovnik

predevsim zprostfedkovava potrebnou podporu a vyuzivad poradenstvi socidlniho pracovnika,

podpory ze strany socialnich sluzeb apod.:

- zastupuje obcany, kterym byla MC Praha 19, rozhodnutim soudu, ustanovena
opatrovnikem

- pomaha témto osobam resit slozité Zivotni situace a orientovat se v béZném Zivoté

- spolupracuje se zdravotnickymi zafizenimi, rodinou, soudy, ubytovateli, Ufady a dalSimi
organizacemi

- provadi a zajistuje dohled nad Uhradou nakladd za bydleni, stravu, sluzby

- vyhotovuje platebni prikazy

- zajistuje vyplatu dichodu pro opatrovance

- vypracovava vyuctovani hospodareni financi téchto osob za sledované obdobi pro
prislusny soud.

e Vedeni spravniho fizeni o ustanoveni zvlastniho prijemce pro ucely diichodovych davek.
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Vydavani parkovacich priikaz(i osobam tézce zdravotné postizenym na zakladé pfiznanych
mimoradnych vyhod.

Zajistovani socialnich pohtbl a ¢innosti s tim souvisejici.

Spolupréace s Klubem seniord Praha 9 — Kbely a Svazem télesné postizenych Praha 9 —
Kbely.

Podili se na pripravé a aktualizaci podkladl typovych (operativnich) pland krizového fizeni,
zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v rdmci svérené agendy.

Usek socialné-pravni ochrany déti

feSi problematiku syndromu CAN u klientll komplexné a vramci interdisciplinarni
spoluprace

pfijima oznameni osob, které se souhlasem rodice nebo jiné osoby odpovédné za vychovu
ditéte a bez rozhodnuti pfislusného organu prevezmou dité do své péce (s Umyslem
pfijmout dité do své trvalé péce)

pfijima ozndmeni od osob a jinych subjektl o porusovani povinnosti nebo zneuziti prav
vyplyvajici z rodicovské odpovédnosti a dale pak oznameni od osob a jinych subjektli o
détech, na kterych je pachan trestny cin (Ci je podezieni z trestného ¢inu) ohrozujici Zivot,
zdravi, lidskou dastojnost, mravni vyvoj

pfijima ozndmeni od osob a jinych subjektl o détech, které vedou zahalcivy ¢i nemravny
Zivot, pfijima ozndmeni od osob a jinych subjektl o détech, které jsou ohroZovany nasilim
mezi rodic¢i nebo jinymi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte

poskytuje pomoc a ochranu détem, které pozadaji o pomoc i bez védomi rodicl pfi
ochrané svého Zivota, svych prav a opravnénych zajm(, orgdn socidlné-pravni ochrany
sleduje nepfiznivé vlivy plsobici na déti a zjistuje priciny jejich vzniku, Cini opatfeni k
omezovani plisobeni téchto nepfiznivych vlivi na déti.

pomaha rodicim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problém souvisejicich s péci o dité,
poskytuje azprostifedkovava rodi¢lim poradenstvi pfi vychové avzdélavani ditéte a pti péci
o dité zdravotné postiZzené, poskytuje poradenskou pomoc souvisejici s osvojenim ditéte
nebo svéfenim ditéte do péstounské péce, poskytuje pomoc pfi uplatiovani naroku ditéte
na vyzivné a pfi vymahani plnéni vyZivovaci povinnosti k ditéti

poskytuje rodicidm pomoc po umisténi ditéte do zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo
do zafizeni pro déti vyZadujici okamZitou pomoc

poskytuje rodindm s détmi pomoc pfi feSeni vychovnych problémd, poruch chovaéni,
Sikany, zneuZzivani navykovych latek a trestné ¢innosti

zprostredkovava rodi¢i pomoc poradenského zafizeni, mize uloZit rodi¢cdm povinnost
vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni, pokud rodice nezajistili ditéti odbornou
pomoc, ackoliv dité takovou pomoc nezbytné potfebuje a uUrad takovou pomoc ditéti
predtim doporucil. V ramci vykonu socidlné-pravni ochrany mize ulozit rodi¢im povinnost
vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni, pokud rodice nejsou schopni resit
problémy spojené s vychovou ditéte bez odborné poradenské pomoci, a to zejména pfi
sporech o Upraveé vychovy ditéte, Upraveé styku s ditétem

rozhoduje ve spravnim ftizeni o vychovnych opatrenich (dohled, napomenuti, uloZeni
omezeni nezletilému), ktera zabrani skodlivym vliviim na vychovu ditéte, podava navrhy
soudu na uloZeni ¢i zruseni opatfeni tykajicich se vychovy déti, na rozhodnuti o splnéni
podminky osvojeni spocivajici v tom, Ze rodi¢e neprojevuji zajem o své dité, na omezeni
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nebo zbaveni rodicovské odpovédnosti, nebo pozastaveni jejiho vykonu, na nafizeni,
zrudeni, prodlouZeni Ustavni vychovy, na svérfeni ditéte do péce zafizeni vyzadujici
okamzitou pomoc, na ustanoveni poruc¢nika nebo opatrovnika ditéte

- poddavd navrh k soudu na vydani predbézného opatreni

- organ sociadlné-pravni ochrany vykonava funkci opatrovnika a porucnika

- Cini neodkladné Ukony v zajmu ditéte v jeho zastoupeni v dobé, kdy neni ditéti ustanoven
poruénik nebo dokud se ustanoveny porucnik neujme své funkce

- pfijima a posuzuje zadosti o zafazeni do evidence Zadatell o zprostfedkovani osvojeni,
péstounskou péci a péstounskou péci na prechodnou dobu

- s osobami pecujicimi a osobami v evidenci orgdn socidlné pravni ochrany uzavird Dohodu
o vykonu péstounské péce

- spolupracuje se Skolami, Skolskymi zafizenimi pro vykon Ustavni o ochranné vychovy, s
Urady prace, se zdravotnickymi zafizenimi, s organy obce, s organy Cinnymi v trestnim
fizeni, se soudy, se zafizenimi pro vykon vazby, vykon trestu odnéti svobody, s probacni a
mediacni sluzbou, s organy c¢innymi v socidlnim zabezpeceni, ob¢anskymi sdruzenimi,
charitativnimi a jinym organizacemi

- pro zajisténi neodkladné pomoci détem jsou zarazeni do ,systému vyrozumeéni“
(metodicky pokyn MPSV ze dne 2.11.1995), kdy ve spolupracis PCR a soudy kona nezbytna
opatfeni smérujici ochrané ditéte.

Odbor ekonomicky (OE)

Organizacni struktura odboru

e pokladna

e Usek mistnich poplatku

e Usek ucetnictvi a rozpoctu
e Usek stavebné investi¢ni

Agenda rozpoctu

- provadi a zabezpecuje ukoly spojené s tvorbou, schvalovanim, rozpisem a Upravou rozpoctu
méstské ¢asti, véetné Uprav, o kterych po odsouhlaseni RMC Praha 19 a ZMC Praha 19
informuje MHMP

- sestavuje rozpocet a jeho Cerpani pro celou méstskou ¢ast, véetné organizaci ji zfizovanych
(ve spolupraci s prislusSnym odborem)

- organizuje a kontroluje ¢innost na Useku rozbor( hospodareni a plnéni rozpoctu

- zabezpecuje financni vyporadani s MHMP za uplynuly rok, véetné vyulctovani vsech
ucelovych dotaci a potvrzeni pridélt fondlim prispévkovych organizaci

- zabezpecuje v souladu s ustanovenim zakona o rozpoctovych pravidlech republiky spravny
postup pfi pouziti zdroj ucelovych fond

- provadi kontroly hospodareni s prostfedky rozpoctu na jednotlivych kapitolach a jejich
ucelné vyuzivani, navrhuje opatreni k ndpravé zjisténych nedostatku
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Sprava mistnich poplatki

e provadi spravu mistnich poplatk(, véetné nedoplatk:
-z povolovani hracich automat( a povolovani tombol

- zepsU

- ubytovaci poplatek

- poplatek za rekreacni pobyt

- poplatek za uzivani vefejného prostranstvi

- poplatek ze vstupného

e provadi kontroly provozu vyhernich hracich automat.

ve

Uéetni ¢innost, pokladna

- vede knihy faktur, zajistuje jejich prijem, kontrolu, zpracovani a proplaceni dle pokyn(
oprdvnénych osob

- zajistuje spravu uctu MC Praha 19

- zabezpecuje styk s bankou

- vede Ucetnictvi hlavni a zdafiované ¢innosti a sestavuje zavérecny ucet

- zabezpecuje metodiku a kontrolu ucetnictvi podfizenych rozpoctovych a prispévkovych
organizaci, v€etné jejich vedlejsiho hospodafstvi

- zpracovava vypocetni sestavy a ¢tvrtletni vykazy pro MHMP

- zpracovava danové pfizndni a zajistuje odvody MHMP

- zajistuje ¢innost hlavni pokladny Ufadu a provadi kontrolu dislokovanych pokladen

- pro urad vede evidenci trestnich pokutovych blok(, sesitll stvrzenek, blokd za zabor
verejného prostranstvi a evidenci o vymahani nedoplatk(l na pokutach ulozenych odbory
obcanlim a organizacim

- v centralni evidenci aktualizuje pfislusna data tykajici se stavu vymahani pohledavek uradu

Usek stavebné investi¢ni

o zajistuje agendu viech investi¢nich a neinvestiénich stavebnich akci z rozpo¢tu MC
Praha 19 (investice tykajici se i $kolskych budov, které ma MC Praha 19 ve spravé),
véetné vSech stavebnich praci tykajicich se oprav, resp. udrzby hmotnych nemovitych
véci

e na zakladé pozadavkll OMBNH zabezpecuje feSeni viech oprav a Uprav bytl a prostor
slouzicich podnikani, véetné odstrafiovani havarijnich stavll a dale udrzbu budov
svéfenych MC Praha 19

o pfipravuje podklady pro stavebni akce tykajici se MC Praha 19

e zajistuje predani stavenisté zhotoviteli

e svoldvd a koordinuje kontrolni dny, pofizuje znich zapisy a sleduje plnéni
harmonogramu vystavby, pokud to pfimo nezabezpecuje TDI

o kontroluje spravnost vystavovanych faktur a objednavek dle smluv o dilo, pokud to
pfimo nezabezpecuje TDI

e projedndva rozsah a cenu vicepraci a navrhy predklada k projednani Radé MC Praha 19
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pred ukoncenim akce zajistuje protokolarni prevzeti dila, véetné soupisu nedodélkd a
zavad a nasledné provadi kontrolu jejich odstranéni, pokud to pfimo nezabezpecuje
TDI

prejima od zhotovitell dokoncend dila a zucastriuje se jejich kolaudaci, pokud to pfimo
nezabezpecuje TDI

ve spoluprdci s pravnikem pfipravuje ndvrhy zadani verejnych zakazek, véetné dalSich
podkladl potiebnych pro pfijem a vyhodnoceni nabidek v rdmci agendy verejnych
zakazek

zastupuje MC Praha 19 v Gzemnich a stavebnich Fizenich pfi vlastnich stavbach
vramci jednani komise vystavby a rozvoje navrhuje dalSi mozZnosti hospodareni
s obecnim majetkem — rekonstrukce budov a staveb spojenych s investicemi

navrhuje tvorbu a koordinaci koncepénich projekt& MC Praha 19

na zdkladé pozadavk( rady pripravuje pfipravu a plnéni planu stavebnich akci
prislusného roku

podili se na pfipravé sestavovani roéniho rozpo¢tu MC Praha 19 v oblasti stavebnich
akci

vede agendu dotaci ve vztahu ke stavebnim akcim

provadi sbér stavebnich zamér(, odstranuje duplicity, tvofi a prabéiné aktualizuje
dokument "Dlouhodoby stavebni plan"

spolupracuje s vedoucimi ostatnich odbord MC Praha 19, poradnimi a iniciativnimi
organy MC Praha 19, pFispévkovymi organizacemi, na tvorbé stavebniho planu a na
pfipadném odstranéni nedostatku

projedndva s vlastniky nemovitosti nebo spravci nemovitosti zplsob a formu jejich
podilu Géasti na stavebnich akcich MC Praha 19

provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost pro ostatni odbory a organizace MC
Praha 19 v oblasti stavebnich akci,

koordinuje pfipravu, realizaci a finanéni zajistovani stavebnich akci MC Praha 19
dohlizi a upozoriiuje kompetentni osoby na skutecnosti, které by mohly zasadné
ovlivnit stavebni ¢&innost MC Praha 19

pfipravu zadavaciho fizeni na zpracovatele projektové dokumentace a zadavaciho
fizeni na zhotovitele stavby, véetné odpovédi projektanta na dotazy uchazecl k
projektové dokumentaci

v pfipadé pozadavku pravnika, ptipadné jiné povérené osoby poskytuje informace o
uzavirani smluv o dilo a jejich dodatk(, uzavirani smluv se spravci siti, véetné
uverejnovani v registru smluv, likvidace faktur a vyhotovovani ucetnich doklad
poskytuje soucinnost pravnikovi, znalcdm a jinym pfisluSnym osobdm ve vécech
technickych a v feseni rozporu, spor( tykajicich se stavebni ¢innosti

spolupracuje pfi reSeni majetkopravnich vztaht

vznasi namitky k projektové dokumentaci stavebnich akci

provadi kontrolu soupisu praci, dodavek a sluzeb v souladu s vyhlaskou o stanoveni
rozsahu dokumentace verejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci,
dodavek a sluzeb s vykazem vymér a dalSimi relevantnimi dokumenty

aktualizaci dokladové ¢asti zpracovanych projektl a zajistuje prodlouzeni rozhodnuti
spravnich organa

G&ast na kontrolnich dnech a jednénich v organech MC Praha 19
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realizaci a udrzitelnost projektt stavebniho charakteru zajistovanych Usekem stavebné
investi¢nim a uplatfiovanych na ¢erpani financni pomoci z fond( a program( EU, EHP,
CR, HMP

pripravuje a predklada (po konzultaci s pfisluSnymi osobami) materidly pro jednani
ZMC Praha 19 a RMC Praha 19 tykajici se dotovanych projekt(i

podili se na zajistovani, analyze a ndvrhu systém0( financovani MC Praha 19 v
souvislosti se zpracovavanim projektd, ve spolupraci s ekonomickym odborem,
zpracovava financni a ¢asové stavebnich projektl

vedeni a uchovavani dokumentace o dotovanych projektech jako pomucku pro audit
se zamérenim na financ¢ni toky, v€etné archivace veskerych doklad(i souvisejicich s
realizaci projektu a jeho financovanim po ukonceni financovani projektu

financni tizeni projektld zejména nasledujicimi uUkony (urcuje zpUsobilost vydaij,
vypracovava zadosti o proplaceni vydajl projektu, zajistuje financéni ukonceni projektd
apod.)

podili se na tvorbé stavebniho planu MC Praha 19 a na pfipravé stavebnich akci, podili
se na zpracovani stavebnich zamérl podle zaddani, zplisobu financovani, projektové
pfipravé apod.

podili se na fteSeni majetkopravnich vztahll podle stavebnich zamérd a
technickoekonomickych pozadavki

koordinuje v rdmci realizace projekt(l ¢innosti odboru a ¢innost ostatnich slozek UMC
Praha 19 smérfujici k uplatiovani projektl na ¢erpani dotace pfi stavebnich akcich
komplexni ¢innost od zahajeni stavby az po jeji kolaudaci a preddni uZivateli, véetné
kontrolni ¢innosti v prlibéhu realizace stavby

seznamuje se s podklady, podle kterych se pfipravuje realizace stavby (projektova
dokumentace, stavebni povoleni, smlouva o dilo apod.)

oznamuje zahajeni stavebnich ¢i montazZnich praci v souladu s podminkami stavebniho
povoleni ¢i jinych podminek dle stavebniho zakona

podili se na tvorbé zaddvacich podminek pro verejné zakazky, véetné ndvrh(i smluv o
dilo

po stavebnétechnické strance pfipravuje, pfipadné kontroluje podklady k uzavreni
smlouvy o dilo s vybranym zhotovitelem

po stavebnétechnické strance pfipravuje podklady k uzavieni dalSich smluv
souvisejicich se stavebni ¢innosti — smlouva o archeologickém prizkumu, technickém
dozoru stavebnika, autorském dozoru, o dozoru koordinatora bezpecnosti stavby
apod.

protokoldrné predava projektovou dokumentaci pro realizaci zhotoviteli

protokolarné odevzdava zhotoviteli stavenisté a zabezpecluje zahajeni stavebnich praci
zapisem do stavebniho deniku. V tomto zdpise zabezpeci potvrzeni osoby povérené
odbornym vedenim realizace stavby nebo odbornym vedenim stavby /kvalifikovanou
osobou dle stavebniho zakona/o prevzeti odpovédnostitj. napf. podpis a kulaté razitko
autorizované osoby/

dohlizi nad veskerou Cinnosti TDI

zpracovava podklady pro véasnou reklamaci vad a uplatiuje reklamace na zakladé
pozadavku vlastnikl/spravcu, pokud to nezabezpecuje TDI

dohlizi na neprekroceni finan¢nich limitl danych planem na realizaci staveb v rozsahu
svého povéreni; v prabéhu kalendarniho roku sleduje plnéni planu a navrhuje
provedeni rozpoctovych zmén
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e metodicky fidi ¢cinnost poradnich a iniciativnich organt ve véci stavebni ¢innosti

e vypracovava stanoviska a doporuceni k nabidkdm tykajicich se stavebni ¢innosti

e zpracovava a zajistuje rozeslani/uverejnéni vsech dokumentl navazujicich na
rozhodnuti RMC Praha 19 ve viech fazich zadavaciho Fizeni tykajiciho se stavebni
¢innosti

e spolupracuje s externimi organizacemi zajistujicimi zadavaci fizeni na verejné zakazky
pro MC Praha 19

e kontroluje soulad nabidek (ndvrh smlouvy uchazece) se ZD

o sleduje a v€asné vyrizuje vesSkeré namitky, stiznosti, odvolani apod. pfi aplikaci zakona
o zadavani verejnych zakazek a pfipravuje podklady pro reseni téchto pripad

e zajistuje a zpracovava podklady pro rozhodnuti zadavatele o namitkach

o zajisfuje a zpracovava podklady pro pfipadnd stanoviska zadavatele pro Ufad pro
ochranu hospodarské soutéze

o zajisfuje zaslani dokumentace o zadani zakdzky na Ufad pro ochranu hospodarské
soutéze

e eviduje a archivuje veskeré pisemnosti spojené s VZ zajistovanych OVZ

e zajistuje plnéni vSech zakonnych termintd a Ukon( zadavatele

e zajistuje archivaci dokument( k VZ

e plni dalsi ukoly na zakladé ptikazu vedouciho odboru a tajemnika uradu

e plini ukoly spojené se zdkonem o poskytovani informaci v oblasti své plisobnosti

e pfi vykonu téchto cinnosti vyuzivd kromé vnitfnich predpist platné znéni zdkona o
zaddavani verejnych zakadzek a souvisejicich provadécich vyhlasek a doplfujicich
predpish

e vyZaduje vyjadreni dotéenych odbort UMC Praha 19, organ( a instituci, pokud jsou
nutna

e samostatné v ramci své agendy se podili na realizaci spisové sluzby a skartace

e zpracovava divodové zpravy pro jednani RMC Praha 19 a ZMC Praha 19, G&astni se
jejich projedndvani a plni usneseni, ktera jsou z nich pfijata

e pfipravuje podklady pro vyvlastiovaci fizeni

e dohlizi na neprekroceni finan¢nich limitl danych planem na vykup pozemkd a dalsi
investice s tim spojené; v prlibéhu kalendarniho roku sleduje pInéni planu a navrhuje
provedeni rozpoc¢tovych zmén

e uzavieni smlouvy, jeji zverejnéni a evidenci ve vnitfnim systému

o provadéni vdech Gkond v ramci Fizeni pfed UOHS a soudy ve spolupraci s oddélenim
verejnych zakazek

Pfikazcem operace v radmci €innosti Useku stavebné investi¢niho je vedouci tohoto Useku.
Odbor majetku, bytového a nebytového hospodarstvi (OMBNH)

Organizacni struktura odboru

e Usek bytového a nebytového hospodarstvi
e Usek majetku

Odbor se podili na pfipravé a aktualizaci podkladl typovych (operativnich) plana krizového
fizeni, zejména poskytuje podkladova data a materidly dostupna v ramci svérené agendy.
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Usek bytového a nebytového hospodaistvi

- sleduje vyuzivani bytového a nebytového fondu z hlediska opravnénosti a vede evidenci
uvolnénych bytd a nebytovych prostor,

- zajistuje agendu spojenou s vyuZitim nebytovych prostor — vypis zamérd na pronajem NP,
evidence nebytovych prostor a najemnich smluv a nasledna priprava ndjemnich smluv,
véetné predani ndjemci, podani vypovédi z nebytovych prostor, predava a prebira
nebytové prostory, sleduje naklady a provadi vyuctovani sluzeb spojenych s uzivanim
nebytovych prostor

- eviduje, prosetfuje a vyrizuje podnéty, oznameni a stiznosti ob¢anl tykajici se spravy
bytového a nebytového fondu

- zajistuje agendu spojenou s prevzetim a pfedanim byt a nebytovych prostor

- vede evidenci pohleddvek a zavazk( tykajicich se zdafiované ¢innosti MC Praha 19 (ptedpis
najemného a sluzeb, kontrola Uhrad), eviduje neplatice a provadi penalizaci

- vramci ¢innosti odboru pfipravuje ve spolupraci s pravnikem podklady pro soudni i
mimosoudni vymahani pohleddvek nebo feseni jinych pravnich sporl (dédicka fizeni
tykajici se bytd apod.)

- zjidtuje a eviduje potfebu rekonstrukci a modernizace bytového a nebytového majetku MC
Praha 19, ktery tato spravuje a svoje zjiSténi sdéluje obratem stavebné investi¢nimu Useku
ekonomického odboru

- navrhuje stavebné investicnimu Useku ekonomického odboru faktické zajisténi udrzby a
opravy bytového a nebytového fondu MC Praha 19 z pozice pronajimatele bytovych nebo
nebytovych prostor (prostor slouzicich podnikani), pfipadné pronajimanych dalSich staveb

- v pFipadé havarii tykajicich se bytového a nebytového majetku MC Praha 19 neprodlené
informuje Usek stavebné investi¢ni o potfebé realizovat prislusné stavebni prace

- zajistuje agendu spojenou s dodavanim sluzeb a jejich vyuctovanim v bytovych a
nebytovych prostorach (predpis zdloh za sluzby, kontrola provadéni sluzeb, evidenci
méricl spotreby tepla, TUV a SV) valorizuje najemné nebytovych prostor

- zajistuje provadéni periodickych kontrol a revizi (revize plynu, hromosvodd, elektfiny,
revize dle CSN — Schopna bezpe&ného provozu apod.), véetné odstranéni zjisténych zavad

- eviduje vymény zafizovacich predmétd v bytech a nebytovych prostorech (prostory
slouzici podnikani)

- zajistuje agendu spojenou s evidenci a predpisem najemného u byt a nebytovych prostor
(prostor slouzicich podnikani) a dalSich pronajimanych nemovitosti, zajistuje formu Ghrady
najemného SIPO a sluzeb pres VAKUS, platby pokladnou i bankovnim prevodem

- vede evidenci a provadi pasportizaci bytovych domu, nebytovych prostor (prostor
slouzicich podnikani) a bytl, véetné nebytovych prostor (prostor slouzicich podnikani)
v bytovych domech

- vede evidenci bytového a nebytového fondu v CentrdlIni evidenci smluv

- privatizace bytového fondu

- ve spolupraci s OE provadi mésicni inventuru zdvazkd a pohledavek v ramci zdanované
¢innosti

- spolupracuje s dodavatelem tepla a zajistuje agendu spojenou s dodavkou tepla do bytd a
nebytovych prostor (prostor slouZicich podnikani), pfipadné jinych pronajimanych staveb,
spolupracuje s externi firmou ISTA — méfidla, odecty a vyuctovani

- zabezpecuje veskeré prislusné revize tykajici se bytovych dom( a prostor slouzicich
podnikani
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zajistuje drobné opravy jednotlivych ¢asti dvefi a oken a jejich soudasti, kovani a klik,
vymény zamkU, opravy kovani, klik, rolet a Zaluzii.

Verejné zakazky a poptavkova fizeni

odbor zajistuje agendu spojenou s vypisovanim vybérovych fizeni tykajicich se ¢innosti
tohoto odboru — jde zejména o pfipravu poptavkového fizeni a verejnych zakdazek,
vypracovani zaddni a zajisténi vsSech dalSich administrativnich Ukon( spojenych
s pribéhem, kontrolou a prevzetim a predanim verejné zakazky, a to za podminek a
v souladu se zdkonnymi pfedpisy a Vnitfni smérnici o zadavani zakazek malého rozsahu ze
dne 01.05.2025 s tim, Ze tyto verejné zakazky se netykaji Zadnych stavebnich praci.

Regeni bytovych zaleZitosti

eviduje Zadosti o reSeni bytové situace, provadi mistni Setfeni v téchto zalezitostech a ve
spolupraci s bytovou komisi zajistuje jejich vyrizeni

eviduje Zadosti o pridéleni bytd v DS, ve spoluprdci s bytovou komisi zajistuje jejich
vyfizeni

vede evidenci volnych byt a zajistuje agendu spojenou s jejich pridélovanim, véetné
projedndni v rdmci bytové komise a predkladu zZadosti radé k projednani

vydava stanovisko (souhlas, nesouhlas) k vyméné bytl a prechodd najmu bytu a zajistuje
agendu spojenou s pfechodem najmu byt a vyménou

zajistuje agendu spojenou s vyhlasenim a vyhodnocenim soutézi o najem uvolnénych bytd,
véetné pripravy podkladul pro projednani v radé

zajistuje agendu spojenou se vznikem najemniho vztahu v bytech a predklada navrhy na
jeho ukongeni.

Usek majetku

provadi inventarizace nemovitého majetku — eviduje pfrirGstky (investi¢ni akce, kupni
smlouvy, darovaci smlouvy) a ubytky (prodeje, Upravy vymér provadéné katastrdlnim
Urfadem apod.) provadi inventarizace DHIM a HIM — eviduje nakupy za hotové a vyrazuje
na zakladé likvidace, eviduje drobny majetek a nezarazeny majetek

eviduje a dokumentuje kontroly a revize elektrickych spotiebicli a spolupracuje na vedeni
evidencnich karet

zajistuje pfipravu podkladll pro provadéni rocnich inventur, spolupracuje s dil¢imi
komisemi, predklada zavérecné zpravy hlavni inventariza¢ni komisi, kompletuje podklady
pro jednani likvidaéni komise

zajistuje — likvidace, vyfazeni, prodej nepotfebného inventare

zajistuje spravu, provoz, Udribu a opravy bytového a nebytového majetku, ktery MC
Praha 19 spravuje, a ktery neni pronajiman trfetim osobdm s tim, Ze stavebni prace tykajici
se udrzby a oprav resi usek stavebné investi¢ni odboru ekonomického

zajistuje ¢innosti tykajici chodu, udrzby a zabezpecleni budov Gradu, véetné archivace
prislusnych dokumentl (smlouvy apod.)

zajistuje veskerou technickou spravu bytového a nebytového fondu, véetné preventivnich
prohlidek a jakékoliv potfeby tykajici se odstranéni zdvad a poruch na budovach, které ma
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MC Praha 19 ve spravé obratem sdéluje Useku stavebné investiénimu odboru
ekonomického

zajistuje funkce EZS a pravidelné kontroly zafizeni, evidenci smluv

zajistuje spravu objektl Domovl pro seniory.

Sprava Lidového domu

evidence 7adatelll o prondjem sélu nebo akci pofadanych MC Praha 19, zaneseni do
elektronického kalendare rezervaci, véetné odpovédné osoby za ndjemce, dojednani
podminek dle instrukci starosty, zastupcu starosty ¢i tajemnika,

zajisténi odemknuti, zamceni, zakddovani, kontrola stavu prostor, a to pred akci a po akci,
nahldseni a evidence poskozeni zafizeni nebo potfebnych oprav a udrzby, kontrola dklidu
po akci,

zajisténi udrzby venkovni zelené a prilehlého parkovisté,

spoluprdce se zvukarem a dohled nad technickym vybavenim,

spoluprdace s odpovédnou osobou za akci,

spolutcast pfi kontroldch BOZP a PO v Lidovém domé a jejich ndsledna naprava.

Nakladdani s majetkem, ktery ma MC Praha 19 svéieny, a zastupovani MC Praha 19 ve

vlastnickych vztazich

zajisStuje dohled nad veskerym movitym i nemovitym majetkem, véetné majetku
svéfeného statutem a naklddani s nim, vede jeho fadnou evidenci, véetné evidence
souvisejici dokumentace

kontroluje opravnénost a zplsob uZivani majetku na zakladé platnych smluvnich vztahl a
spolupracuje pri koordinaci ¢innosti, které se dotykaji hospodarfeni s timto majetkem
poddava 7adosti o svéfeni majetku z majetku HMP do uzivani MC Praha 19

vykonava veskerou agendu spojenou s provadénim zapisd, zmén a zajistovanim informaci
z Katastralniho Uradu, véetné zajistovani informaci pro ostatni odbory

zastupuje MC Praha 19 jako Ucastnika Fizeni v Gzemnich a stavebnich Fizenich pfi stavbach
jinych subjektd (stanoveni podminek pro udéleni souhlasu se stavbou, vypracovani
odUvodnéni v pfipadé nesouhlasu, projednavani stavebnich a investi¢nich zaméra v komisi
vystavby a rozvoje) a vyfizuje agendu vzeslou z téchto jednani a z kontrolnich dnt

v zastoupeni vlastnika vydava vyjadreni k realizaci zdméru tretich osob na nemovitostech,
které sousedi s nemovitostmi, které MC Praha 19 spravuje

zastupuje MC Praha 19 jako vlastnika v ramci mistnich Setfeni konanych z vlastniho
podnétu nebo z podnétu jinych odbord (OZPD, OZ)

spolupracuje s geodety pfi uvadéni fyzického stavu pozemk( do souladu s udaji
v mapovych podkladech

zajistuje agendu spojenou s prodejem pozemk(l — evidence Zadosti, pfiprava podkladl pro
projednani v radé a zastupitelstvu, zpracovani dokladd spojenych s prodejem, véetné
zaevidovani smluv na MHMP a katastralnim uradé

zajistuje agendu spojenou s prondjmem pozemkl k nekomerénim Géeldm — evidence
Zadosti, evidence pronajmul zahradek, pozemk( pod garazemi a pod obytnymi stavbami,
pfiprava materidld pro jedndni rady, zpracovani smluv a predani podkladd pro vyuctovani
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- zajistuje agendu spojenou s prondajmem pozemk( pro podnikatelské Ucely — pfiprava
material( pro jedndni rady, zpracovani podklad( pro zdbory (zvlastni uzivani verejného
prostranstvi a komunikaci) pro OV a OE

- evidence a sprdva pohledavek za ndjem pozemka

- zajistuje agendu spojenou se zfizovanim vécnych bfemen — ziskani podkladd a projednani
se spravci siti, pfedklad radé a zastupitelstvu k projednani, projednani smluv o smlouvach
budoucich, zajisténi agendy spojené se vkladem do Katastru nemovitosti

- evidence nemovitého majetku (program ENO, kontrola a porovnani udajl z KN).

Tento Organizaéni fad MC Praha 19 nabyva Géinnosti dnem 1.6.2025 a nahrazuje Organizaéni
fad schvaleny Radou Méstské ¢asti Praha 19 dne 11.3.2024.

Rizeni a jakdkoliv jednani ve véci vykonu samostatné plsobnosti zahajend prede
dnem 1.6.2025 budou dokoncéena dle Organizaéniho fadu schvaleného Radou Méstské ¢asti
Praha 19 dne 11.3.2024.

V Praze 9 — Kbely,

Digitélné podepsal
lvana Sestakova

Digitalné podepsal Iva n a

Martin Hrubgik Martin Hrubcik

Datum: 2025.06.09 & z 7 Datum: 2025.06.09
12a:5u229 +02'00' SeSta kova 14:02:52 +02'00'
Mgr. Martin Hrubcik, MBA lvana Sestakova
Tajemnik UMC Praha 19 Mistostarostka MC Praha 19
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